REGULAMIN

OKRESLAJACY
WARUNKI I TRYB PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU,
POSZUKUJACEMU PRACY NIEZATRUDNIONEMU
I NIEWYKONUJACEMU INNEJ PRACY ZAROBKOWEJ OPIEKUNOWI
OSOBY NIEPELNOSPRAWNEJ, ABSOLWENTOWI CENTRUM
INTEGRACJI SPOLECZNEJ, ABSOLWENTOWI KLUBU INTEGRACJI
SPOLECZNEJ Z FUNDUSZU PRACY JEDNORAZOWO SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]

W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W PIEKARACH SLASKICH

na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 20.03.2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025r., poz. 620) oraz
rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. z 2022r., poz. 243 z p6zn. zm.).

a)

b)

Stan prawny na dzien 16.09.2025r.

Prezydent Miasta lub osoba upowazniona ze $rodkéw Funduszu Pracy moze przyznac¢ bezrobotnemu, poszukujacemu pracy
niezatrudnionemu i niewykonujgacemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej, absolwentowi centrum
integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13.06.2003r. o zatrudnieniu socjalnym, absolwentowi klubu
integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13.06.2003r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanych dalej
Whnioskodawcyg jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci. Przepis ten nie ma zastosowania do bezrobotnego, ktory
zarejestrowat sie jako bezrobotny w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej.

Dziatalno$¢ gospodarcza jest to zorganizowana dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywana we wiasnym imieniu i w sposdb ciggty.
Dziatalno$¢ gospodarcza podlega wpisowi do CEIDG.

Nie stanowi dziatalnosci gospodarczej dziatalno$¢ wykonywana przez osobe fizyczng, ktérej przychdd nalezny z tej dziatalnosci
nie przekracza w zadnym miesigcu 50% kwoty minimalnego wynagrodzenia, o ktdrym mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika
2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace i ktéra w okresie ostatnich 60 miesiecy nie wykonywata dziatalnosci
gospodarczej.

Whnioskodawca zamierzajacy podjaé¢ dziatalno$¢ gospodarczg moze ztozy¢ do Prezydenta Miasta wiasciwego ze wzgledu
na miejsce zamieszkania lub pobytu, albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wniosek
o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

Maksymalna kwota wnioskowanych $rodkow na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci nie moze przekraczac 6-krotnego przecietnego
wynagrodzenia. Wysoko$¢ przecietnego wynagrodzenia jest przyjmowana na dzien zawarcia umowy z Wnioskodawca.
Przez przecietne wynagrodzenie rozumie sie przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
~Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z 17.12.1998r. o emeryturach irentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych.



4. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ bezrobotny, ktéry na dzien ztozenia wniosku:

4.1

a) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo skitadania fatszywych zeznan lub oswiadczen,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na
podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

b) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie
pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

c) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci
gospodarczej;

d) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do
spoétdzielni socjalnej;

e) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187;

f) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w ustawie;

g) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o $rodki na zatozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalnej.

h) nie posiada zalegtosci z tytutu optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne, na ubezpieczenie zdrowotne, na Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, Fundusz Solidarnosciowy oraz Fundusz Emerytur Pomostowych
lub niezgtoszenia do ubezpieczen spotecznych pracownikéw lub innych oséb podlegajacych obowigzkowi zgtoszenia do
ubezpieczen;

i) nie posiada zalegtosci z tytutu nieptacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikéw lub ubezpieczenie zdrowotne;

j) nie posiada zalegtosci podatkowych w Urzedzie Skarbowym.

Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ poszukujacy pracy, o ktérym mowa w art. 147
ust. 1 pkt 3 ustawy, ktdéry: spetnia warunki okreslone w pkt. 4 lit. a i d-j oraz nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie
pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

4.2 Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ absolwent CIS lub absolwent KIS, ktéry spetnia
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warunki okreslone w pkt.4 lit. a-e i pkt. g-j

Do obowigzkow osoby, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, nalezy:
a) rozliczenie otrzymanych srodkow;

b) zwrot niewydatkowanych $rodkéw;

c) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;

d) niezawieszanie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;
e) niepodejmowanie zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w pkt 5 lit. c.

. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérym mowa

w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw ( Dz. U. z 2021r. poz. 170), zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa

w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt.1 lub 2 tej ustawy., nie wlicza sie natomiast okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz okresu przekraczajacego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub
korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego, pobierania zasitku macierzynskiego (jezeli w okresie pobierania zasitku
macierzynskiego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest prowadzona).

. Urzad cyklicznie ogtasza terminy przyjmowania wnioskow z odpowiednim wyprzedzeniem do momentu wyczerpania srodkow.

Whioski powinny by¢ kompletne i prawidtowo sporzadzone. Wnioski ztozone przed i po terminie naboru nie bedg podlegaty
rozpatrzeniu. Wszelkie skreslenia i poprawki we wniosku nalezy nanosi¢ w sposdb umozliwiajacy odczytanie poprawionej tresci,
kazde skreslenie badZ poprawka powinny by¢ zaparafowane przez Wnioskodawce.

. Do wniosku Wnioskodawca dotacza:

os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w pkt 4 (zatgcznik nr 1 do wniosku);

zaséwiadczenia lub oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis , pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(zatacznik nr 2 do wniosku) za okres 3 lat poprzedzajacych ziozenie wniosku o udzielenie pomocy;

formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis;

dokumenty zwigzane z wybrang forma zabezpieczenia.

. Wnioski opiniuje Komisja ds. opiniowania wnioskdw o przyznanie ze srodkéw Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia

lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznanie $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z kartg oceny

wniosku stanowiacg zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Prace Komisji sg oparte na zasadach jawnosci, rownego traktowania wnioskodawcow, bezstronnosci, postepowania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa i wiedzg oraz doswiadczeniem oséb wchodzacych w skfad Komisji.

. Wnioski podlegaja ocenie biorac pod uwage nastepujace kryteria:

jakos¢ merytoryczna wypetnionego wniosku,

przygotowanie merytoryczne do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

celowos$¢ zakupdw (wydatki bezwzglednie racjonalne i niezbedne, adekwatne i zgodne z zaproponowanym rodzajem dziatalnosci
gospodarczej, prawidtowo opisane z wiasciwym podziatem kosztow),

udokumentowane kwalifikacje zawodowe Wnioskodawcy zwigzane z rodzajem dziatalnosci,

udokumentowane dos$wiadczenie zawodowe Wnioskodawcy zwigzane z planowang dziatalnoscia,

czasokres pozostawania w ewidencji PUP (dotyczy oséb bezrobotnych),

zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci gospodarczej/uwarunkowania lokalnego rynku, realno$¢ i trwato$¢ planowanej
dziatalnosci,

analiza finansowa (rentownosc¢),



YV V

11.

12.

13.

14,

[y
(6]

-
(&)

VVYVVVVVVVVVVVVVVVVYVYVYYVYY

YVVVVVVYVYY

17.

18.

forma zabezpieczenia,
innowacyjnos¢ pomystu,
dodatkowe zataczniki (np. zdjecia, listy intencyjne o wspotpracy, referencje);

Whnioskodawca moze otrzymacé maksymalnie 100 punktow. 60 punktow pozwala uzyskac pozytywna rekomendacje cztonka
Komisji ds. opiniowania wnioskow.

Wysokos$¢é zaproponowanych do przyznania $rodkéw jest uzalezniona od ilosci przyznanych punktéw (100 punktdéw oznacza
mozliwo$¢ przyznania srodkéw na poziomie 100% wnioskowanej kwoty, mniejsza liczba punktéow oznacza przyznanie $rodkow
w mniejszej wysokosci).

O faktycznie przyznanej kwocie kazdorazowo decyduje Prezydent Miasta lub osoba upowazniona.

Majac na uwadze racjonalne wydatkowanie $rodkdw publicznych oraz fakt, iz wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane
w sposdOb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz optymalnego
doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw, Prezydent Miasta lub osoba upowazniona moze zmniejszy¢
kwote wnioskowanego wydatku badz wytaczy¢ z dofinansowania proponowane przez Wnioskodawce wydatki.

. Wydatki finansowane ze $rodkdw publicznych dopuszczone sg wytacznie wtedy, gdy spetniajq przestanke niezbednosci oraz

sq zwigzane bezposrednio i jednoznacznie z rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej.

. Wydatki w ramach wnioskowanej kwoty nie moga by¢ przeznaczone na:

zakup telefonu komoérkowego, w tym smartfona i nawigacji GPS,

zakup zegarka, w tym zegarka typu smartwach

zakup motoréw, rowerdw, rowerdw elektrycznych, hulajnég

zakup stuchawek bezprzewodowych

dziatalno$¢ zwigzana z wynajmem sprzetu (tj. maszyn i urzadzen)

zakup ekspresu do kawy ( nie dotyczy dziatalnosci gastronomicznej)

zakup odziezy i butéow, w tym odziezy roboczej

zakup oraz montaz klimatyzacji, wentylacji, alarmu, rolet

zakup kasy fiskalnej,

zakup wyrobow alkoholowych i tytoniowych, w tym e-papieroséw,

zakup telewizora, radia,

zakup automatdw do gier zrecznosciowych, hazardowych,

zakup akcji i obligacji, udziatow w spotkach,

zakup zywych zwierzat,

remont, modernizacje lub adaptacje obiektu przeznaczonego do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
zakup mebli, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona bedzie w miejscu zamieszkania Wnioskodawcy,
zakup gruntow, nieruchomosci,

sptate zadtuzen i zobowigzan,

koszty transportu, dostawy lub przesytki dokonanych zakupdw,

szkolenia, seminaria, kursy,

opfaty administracyjne, eksploatacyjne, skarbowe, celne, zwigzane z funkcjonowaniem firmy (np. internet, czynsz, dzierzawa,
koncesja, paliwo, itp.),

koszty podtgczenia wszelkich medidw (np. internetu, linii telefonicznych),

finansowanie w ramach uméw leasingu, kredytu czy pozyczki,

finasowanie ubezpieczenia zakupionego sprzetu lub przedtuzonej gwarancji

koszty ttumaczenia przysiegtego,

wycene rzeczoznawcy majatkowego,

zakup wyposazenia w przypadku braku uprawnien do jego obstugi,

odkupienie srodkow trwatych i obrotowych w zwigzku z przejeciem dziatalnosci gospodarczej,

zakup koparki kryptowalut/serwera obliczeniowego o wysokiej mocy z przeznaczeniem do kopania kryptowalut
ustugi i materiaty reklamowe w mediach spotecznosciowych.

Wprowadza sie nastepujace ograniczenia w zakresie wydatkow na:

zakup $rodka transportu bedzie uznawany wylgcznie w sytuacji, gdy w sposdb oczywisty i bezposredni jest konieczny
do rozpoczecia planowanej dziatalnosci gospodarczej (tj. transport drogowy towardéw, ustugi kurierskie - dot. zakupu wytacznie
samochodu ciezarowego, ustugi taxi, ustugi w zakresie nauki jazdy kandydatow na kierowcéw),

zakup komputera stacjonarnego (stacja robocza, klawiatura, mysz, monitor) lub mobilnego (laptop itp.) wraz z systemem
operacyjnym do kwoty 5 500,00 zt (w wyjatkowo uzasadnionych przypadkach uwarunkowanych charakterem prowadzonej
dziatalnosci, kwota na zakup komputera moze by¢ wyzsza, ale nieprzekraczajgca kwoty 10 000 zt.),

zakup $rodkow obrotowych (materiatow, surowcow, towarow) do 60% wnioskowanej/otrzymanej kwoty,

zakup ustugi i materiatéw reklamowych (w tym tworzenie strony internetowej, zakupu szyldu) do 10% wnioskowanej/otrzymanej
kwoty. W przypadku zakupu strony internetowej nalezy podac jej adres, strona musi by¢ aktywna w dniu ztozenia rozliczenia
dofinasowania oraz przez okres trwania umowy o dofinansowanie.

pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej do 5%
whnioskowanej/otrzymanej kwoty.

w_przypadku zakupu sprzetu/urzadzen/maszyn do wniosku nalezy zataczyé poréwnanie cen sprzetu/urzadzen/maszyn o takich
samych lub podobnych parametrach dostepnych na rynku w celu weryfikacji cen rynkowych

Zakup sprzetu/urzadzen uzywanych (za wyjatkiem srodkéw transportu) mozliwy jest wylacznie po wyrazeniu zgody przez
Prezydenta Miasta lub osobe upowazniong. W uzasadnionych przypadkach, Prezydent Miasta lub osoba upowazniona ma prawo
Zzadac przedtozenia wyceny ich wartosci dokonanej przez rzeczoznawce. Koszty wyceny ponosi Wnioskodawca. W przypadku art.
uzywanych do wniosku nalezy dotaczy¢ wydruki przyktadowych aukcji internetowych lub ogtoszen).
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. W przypadku zakupu sprzetu/urzadzenia uzywanego, rozliczeniu podlega sprzet/urzadzenie spetniajace nizej wymienione
warunki:

sprzedajacy sprzet/urzadzenie pisemnie oswiadczy, ze nie zakupit sprzetu/urzadzenia z pomocy krajowej lub wspdlnotowej,

cena zakupionego sprzetu/urzadzenia uzywanego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt nowego,
podobnego sprzetu/urzadzenia,

sprzet/urzadzenie odpowiada stosowanym normom i standardom.

W celu zapewnienia transparentnosci udzielonego wsparcia, zakupy dokonane od podmiotdw powigzanych kapitatowo,
organizacyjnie, osobowo, rodzinnie (dotyczy wspdtmatzonka, oséb krewnych w I i II stopniu pokrewienstwa lub powinowatych
1 stopnia) lub pozostajagcych z bezrobotnym w takim stosunku faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci
przejrzystego i racjonalnego wydatkowania przyznanych srodkéw publicznych, nie zostang uznane jako kwalifikowane w ramach
rozliczenia przyznanych s$rodkow. W powyzszym zakresie Wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie, ktorego wzoér
stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Dofinansowanie nie bedzie przyznawane na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej tozsamej lub pokrewnej rodzajowo
do dziatalnosci prowadzonej przez wspdtmatzonka, rodzica, dziecko wiasne lub przysposobione, jezeli dziatalnos¢ prowadzona
bedzie pod tym samym adresem (chyba, Zze uptynat okres 12 miesiecy od zamkniecia dziatalnosci przez wspoétmatzonka, rodzica
lub dziecko).

W przypadkach szczegdélnie uzasadnionych zwigzanych z racjonalnoscig wydatkowania srodkéw publicznych Prezydent Miasta lub
osoba upowazniona moze zasiegna¢ opinii Powiatowej Rady Rynku Pracy.

W celu prawidtowego i wszechstronnego rozpatrzenia wniosku PUP zastrzega sobie prawo zadania od Wnioskodawcy
dodatkowych wyjasnien, zaswiadczen lub o$wiadczen dotyczacych ztozonego wniosku.

W przypadku duzej ilosci wnioskéw i ograniczonej wysokosci srodkéw preferowane beda wnioski sktadane przez bezrobotnych,
poszukujacych pracy opiekundéw o0sob niepetnosprawnych, absolwentéw CIS lub absolwentow KIS, dla ktorych PUP jest wiasciwy
ze wzgledu na miejsce zarejestrowania jako osoba bezrobotna.

. Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (za dzieh rozpoczecia dziatalnosci przyjmuje sie date wskazang we wpisie do CEIDG) moze
nastgpi¢ nie wczesniej niz nastepnego dnia po dniu wptywu srodkéw na rachunek bankowy Wnioskodawcy.

W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wiasciwego wykorzystania s$rodkow Prezydent Miasta lub osoba
upowazniona uzaleznia ich udzielenie od przedstawienia przez Wnioskodawce odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych srodkow w postaci:

poreczenia cywilnego 2 osob,

weksla z poreczeniem wekslowym (aval) 2 oséb

weksel in blanco

blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym,
gwarancji bankowej,

aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika,
zastawu rejestrowego na prawach lub rzeczach.

Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu
notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika, konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia. W przypadku
wskazania aktu notarialnego wyklucza sie mozliwo$¢ wyboru weksla in blanco jako dodatkowego zabezpieczenia. Jednoczesnie w
przypadku wyboru weksla in blanco wyklucza sie mozliwo$¢ ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia w postaci akt
notarialnego. O wyborze zabezpieczenia kazdorazowo decyduje Prezydent Miasta lub osoba upowazniona. Zastrzega sie prawo
7adania dodatkowych wyjasnien i dokumentdéw zwigzanych z proponowanym zabezpieczeniem zwrotu otrzymanych srodkdw.

28. Poreczenie cywilne oraz wekslowe z poreczeniem wekslowym, wesel in blanco moze by¢ udzielone przez osoby osiggajace

29.

wynagrodzenie lub dochdd na poziomie $redniej miesiecznej co najmniej 4000,00 zt netto. W przypadku, gdy poreczyciel
posiada zobowigzanie kredytowe lub inne zobowigzania finansowe, kwota dochodu, po odliczeniu wszelkich zobowigzan, nie moze
by¢ nizsza niz 4000,00 zt netto.

Poreczycielem moze zostac osoba fizyczna lub osoba prawna:

osoba, ktérej wynagrodzenie lub dochdd nie podlega zajeciom sgdowym lub administracyjnym,

osoba pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas
nieokreslony lub na czas okreslony (co najmniej 24 miesigce liczac od dnia ztozenia wniosku o przyznanie srodkéw), nie bedaca
w okresie wypowiedzenia,

osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg co najmniej 12 miesiecy, rozliczajaca sie na podstawie ksigzki przychodéw
i rozchodow i wykazujaca dochody za ubiegty rok na poziomie okreslonym w pkt. 32, jezeli dziatalno$é nie jest w stanie
likwidacji lub upadtosci, a prowadzacy dziatalnos¢ nie posiada zalegtosci wobec ZUS i US z tytutu jej prowadzenia,

emeryt,

rencista posiadajacy state swiadczenie.

. Poreczycielem nie moze zostac:

osoba fizyczna lub osoba prawna, ktéra dokonata juz poreczenia innemu bezrobotnemu, ktéremu udzielono jednorazowo srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub pracodawcy, ktéremu udzielono refundacji kosztéw wyposazenia stanowiska pracy, a
umowa jest w trakcie realizacji lub w zwigzku z wypowiedzeniem umowy toczy sie postepowanie sadowe lub egzekucyjne,
wspoétmatzonek Wnioskodawcy, z wyjatkiem os6b posiadajacych rozdzielnosé¢ majatkowa,

osoba, ktéra zamieszkuje badz uzyskuje dochdd z tytutu zatrudnienia, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, emerytury lub
renty wytacznie poza granicami kraju,
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osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza i rozliczajaca sie z podatku dochodowego w formie karty podatkowej lub w formie
ryczattu od przychoddéw ewidencjonowanych,

osoba fizyczna badz prawna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, posiadajaca zalegtosci wobec ZUS lub Urzedu Skarbowego,
osoba fizyczna lub prawna, wobec ktérej zgtoszono wniosek o ogtoszenie upadtosci

osoba prawna, ktérej otwarto likwidacje lub ktéorej majatek podlega zajeciom w ramach jakiegokolwiek postepowania
egzekucyjnego,

osoba prawna, w ktérej ponad potowe udziatow lub akcji lub prawo powotania czionkdw organu reprezentujacego ja ma
Whnioskodawca lub jego wspétmatzonek ( chyba, ze posiada on rozdzielno$¢ majatkowa)

Wybierajac jako zabezpieczenie poreczenie cywilne badz weksel z poreczeniem wekslowym (aval), weksel in blanco, nalezy
dotaczy¢ do wniosku o$wiadczenia poreczycieli wraz z aktualnymi zaswiadczeniami o uzyskiwanym wynagrodzeniu lub dochodzie
tj.: zaswiadczenie z zaktadu pracy o srednim miesiecznym wynagrodzeniu netto z ostatnich 3 miesiecy, zaswiadczenie z ZUS lub
inny dokument potwierdzajacy wysokos¢ swiadczenia w przypadku osob pobierajacych swiadczenie z ZUS, a w przypadku oséb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg - aktualne (nie starsze niz 30 dni) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w
optacaniu podatkéw oraz zaswiadczenie o braku zalegtosci w optacaniu sktadek ZUS, wyciag z podatkowej ksigzki przychodow i
rozchodéw lub dokument poswiadczajacy uzyskiwany dochdd z ostatnich 3 miesiecy albo rachunek zyskéw i strat za biezacy rok,
a takze kserokopie deklaracji PIT/CIT/bilans, rachunek zyskow i strat za ubiegly rok wraz z potwierdzeniem ztozenia w urzedzie
skarbowym.

Przy wyborze blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym jako formy zabezpieczenia, kwota podlegajgca blokadzie
wynosi minimum 150% wnioskowanej/otrzymanej kwoty.

W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkéw w postaci gwarancji bankowej, kwota podlegajaca gwarancji bedzie
stanowita 150% otrzymanych srodkdow.

W przypadku zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika, suma majatku wnioskodawcy
musi opiewaé co najmniej na 150% wnioskowanej kwoty. Kwota podlegajaca egzekucji w formie aktu bedzie stanowita 150%
otrzymanych srodkéw. W przypadku wyboru zabezpieczenia zwrotu dotacji w postaci aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu
sie egzekucji nalezy dodatkowo dotgczy¢ do wniosku oswiadczenie o sytuacji majatkowej Wnioskodawcy wedtug wzoru
dostepnego w siedzibie PUP. Akceptacja tej formy zabezpieczenia bedzie uzalezniona od przedstawionych przez Wnioskodawce
informacji i/ lub dokumentéw dotyczacych majatku ruchomego i nieruchomego, z ktérego mozna prowadzi¢ postepowanie
egzekucyjne.

Wybierajac jako zabezpieczenie zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, nalezy dotaczy¢ do wniosku dokument
potwierdzajacy witasnos¢ praw zbywalnych badz rzeczy ruchomych oznaczonych co do tozsamosci, ktére majq by¢ przedmiotem
zastawu oraz potwierdzenie ich ubezpieczenia, warto$¢ praw badz rzeczy powinna wynosi¢ minimum 150% wnioskowanej
kwoty.

Koszty zwigzane z wszelkimi czynnos$ciami zwigzanymi z zabezpieczeniem ponosi Wnioskodawca.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Prezydent Miasta lub osoba upowazniona powiadamia Wnioskodawce
w formie pisemnej wterminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych niezbednych do jego
rozpatrzenia dokumentéw. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Prezydent Miasta lub osoba upowazniona podaje przyczyne
odmowy. Pismo nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego, zatem
na sposéb rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie.

Przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej dokonywane jest na podstawie umowy zawartej przez Prezydenta
Miasta lub osobe upowazniong z Wnioskodawcg na pismie pod rygorem niewaznosci i po spetnieniu przez Wnioskodawce
warunkéw w niej okreslonych.

Do zawarcia umowy o udzielenie $rodkédw na podjecie dziatalnosci gospodarczej konieczna jest zgoda wspdtmatzonka
Whnioskodawcy, pozostajacego z nim we wspodlnocie majatkowej. Kazdorazowo wymagana jest takze zgoda poreczyciela i
wspétmatzonka poreczyciela, pozostajacego z nim we wspdlnocie majatkowej. W/w oswiadczenia muszg by¢ wyrazone
podpisem ztozonym w obecnosci pracownika PUP w dniu zawarcia umowy lub poswiadczone notarialnie

Whnioskodawca zobowigzany jest rozpoczal dziatalno$¢ gospodarcza w terminie okreslony w umowie. Za dzien rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej przyjmuje sie date wskazang we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wykorzystania otrzymanych s$rodkéw zgodnie z zawartg umowa oraz do wydatkowania
przyznanych $rodkéw zgodnie z zasadami rzetelnos$ci i gospodarnosci, z uwzglednieniem obowigzujacych cen rynkowych
w terminie 2 miesiecy liczac od dnia zawarcia umowy. Nie dopuszcza sie mozliwosci dokonywania zakupéw na raty.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj., dokonania przelewu, zaptaty gotdéwka czy
ptatnosci kartq ptatnicza.

W przypadku dokonywania zakupdw za granica Wnioskodawca zobowigzany jest do dotaczenia przettumaczonego na jezyk polski
przez tlumacza przysiegtego dowodu zakupu. Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote wedtug kursu
$redniego ogtaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien poniesienia kosztu.

Prezydent Miasta lub osoba upowazniona, na pisemny wniosek Wnioskodawcy, moze uznaé za prawidtowo poniesione réwniez
wydatki odbiegajace od zawartych w szczegoétowej specyfikacji, mieszczace sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli
stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce, ktdéremu
przyznano $rodki.
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towary i ustugi ujete w szczegdtowej specyfikacji wydatkdw oraz do udokumentowania poniesionych kosztéw (faktury, rachunki
imienne wraz z potwierdzeniem zaptaty, umowy cywilno -prawne) oraz dokumentacji zdjeciowej wszystkich zakupionych

w ramach dotacji rzeczy w terminie do dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. Wzor rozliczenia stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

. Rozliczenie zawiera kwoty wydatkdw z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug oraz informacje dotyczacg przystugiwania

prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach lub prawa
do zwrotu podatku naliczonego.

Jezeli Wnioskodawca , ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, nabedzie prawo do obnizenia kwoty
podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego w okresie 5 lat, liczac od poczatku roku, w ktérym powstato
prawo do obnizenia ww. podatku, jest on zobowigzany do zwrotu rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych

w ramach dofinansowania w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towarow i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia. Przy czym nie ma znaczenia, czy
Whnioskodawca faktycznie z prawa do obnizenia skorzystat, sama mozliwo$¢ obnizenia stanowi przestanke do zwrotu podatku.

Zwrot rownowartosci podatku od towarow i ustug po wskazanym powyzej terminie powoduje konieczno$¢ zaptaty odsetek
ustawowych za opdznienie.

Urzad bedzie cyklicznie weryfikowat opisane w pkt. 47 zdarzenie przez okres 5 lat i zastrzega sobie prawo zada¢ od
Whnioskodawcy dodatkowych zaswiadczen, o$wiadczen lub innych dodatkowych dokumentéw.

Srodki otrzymane, a niewydatkowane przez Wnioskodawce podlegaja zwrotowi w terminie dwdch miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej.

W okresie obowigzywania umowy, Wnioskodawca, bez uprzedniej zgody Prezydenta Miasta lub osoby upowaznionej, nie moze
dokonaé sprzedazy, ani tez odda¢ w najem, dzierzawe lub uzyczenie przedmiotéw i urzadzen zakupionych z otrzymanych
Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Przedmioty i urzadzenia winny znajdowac sie przez caty okres trwania umowy
w miejscu prowadzenia dziatalnosci. Wnioskodawca nie moze, bez uprzedniej zgody Prezydenta Miasta lub osoby upowaznionej,
wymieni¢/zamieni¢ przedmiotow i urzadzen zakupionych z otrzymanych s$rodkéow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w okresie obowigzywania umowy.

1. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, dokonuje zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz
z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli naruszyta obowigzki okreslone
w pkt. 5
2. W przypadku wykorzystania $rodkow niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania $rodkéw nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu tej czesci
$rodkdw, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz
z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania $rodkéw do dnia dokonania zwrotu.
3. Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu Zztobka lub klubu
dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka
niepetnosprawnego lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug
mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych $rodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres krotszy niz
12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy przepisy pkt 51.1 i 51.2 stosuje sie odpowiednio.
4. Do poszukujgcego pracy, o ktérym mowa w art. 147 ust. 1 pkt 3 Ustawy, ktory otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej przepis pkt. 51.3 stosuje sie odpowiednio.
5. Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy przez osobe, o ktérej mowa
w pkt. 51.3 i 51.4 , wywotuje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.
6. W przypadku $mierci osoby wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarczg przed uptywem 12 miesiecy jej prowadzenia
i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 151 ust. 3 Ustawy, zwrot srodkéw nastepuje
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.
7. Zwrot $rodkow, o ktérym mowa w pkt. 51.1 — 51.3 i 51.6, jest dokonywany na wyodrebniony rachunek bankowy PUP albo
samorzadu powiatu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty.

Dochodzenie roszczen wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej nastepuje na

podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1568 i 1841 oraz
z 2025r. poz. 620)

Niedokonanie zwrotu kwoty otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej wraz z odsetkami ustawowymi

w okres$lonym w wezwaniu terminie, spowoduje przekazanie sprawy na droge postepowania sadowego, a nastepnie postepowania
egzekucyjnego.

Uchybienia terminu pfatnosci wskazanego w wezwaniu do zaptaty jakiejkolwiek naleznosci na rzecz Urzedu wynikajacej
z zawartej umowy spowoduje zaptate odsetek za opdznienie.

W trakcie trwania umowy Prezydent Miasta lub osoba upowazniona moze dokonac¢ oceny prawidtowosci wykonania umowy
w formie kontroli lub wizyty monitorujacej.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przechowywania wszystkich dokumentéw dotyczacych przyznania i wydatkowania srodkow
przez okres 10 lat od dnia podpisania umowy.



57. Przyznane jednorazowe $rodki z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowig pomoc de minimis
W rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023) i sgq
udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

58. W przypadku wejscia w zycie nowych przepiséw wykonawczych do ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia oraz
koniecznosci ich zastosowania do zawartych juz uméw, Wnioskodawca zobowigzuje sie do dostosowania do nowych przepiséow
i podpisania odpowiedniego aneksu do umowy.



