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Powiatowy Urząd Pracy      Piekary Śląskie, dnia 09.07.2018r. 
ul. Ks. J. Popiełuszki 14 
41-940 Piekary Śląskie                                                                                                 
  

ZP/333/II/9/2018 
 

ZAPROSZENIE 
do złożenia oferty cenowej na realizację szkolenia pn.: „Kurs szycia” 

 

Postępowanie prowadzone jest bez zastosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2017 poz. 1579 z późn. zm.) na podstawie art. 4                  

pkt 8 cytowanej ustawy. 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia:  przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie na rzecz 

zamawiającego szkolenia dla osób bezrobotnych w zakresie szycia. Szczegółowy opis 

przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. 

 

2. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej: 

a) należy ją złożyć wg załączonego formularza ofertowego – załącznik nr 2, 

b) należy ją złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie, 

c) na kopercie należy umieścić nazwę i adres zamawiającego oraz składającego ofertę,                           

a także umieścić napis: „Oferta cenowa na realizację szkolenia pn.: „Kurs szycia”. Nie 

otwierać przed terminem 16.07.2018r. godz. 10:30.” 

d) ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej, 

e) ma być napisana w sposób trwały, czytelny i w języku polskim, 

f) wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, 

g) treść oferty musi być zgodna z opisem przedmiotu zamówienia, 

h) zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była podpisana lub zaparafowana przez 

upoważnioną osobę, ponumerowana kolejnymi numerami oraz by strony oferty były 

spięte w sposób trwały. 

i) wszystkie poprawki lub zmiany powinny być parafowane przez osobę upoważnioną do 

podpisywania oferty. 

j) wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

3. Termin realizacji zamówienia: przewidywany termin realizacja do 31.10.2018r. 
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4. Przy wyborze oferty do realizacji zamówienia zamawiający będzie się kierował 

kryterium:  

a) Cena – waga 60% - max 60 pkt, 

b) Posiadanie certyfikatu jakości usług – waga 10% - 10 pkt* 

* oferta wykonawcy posiadającego certyfikat (jeden lub więcej) otrzyma 10 pkt, a oferta 

wykonawcy nie posiadającego żadnego certyfikatu otrzyma 0 pkt, 

c) dostosowanie programu szkolenia do zapotrzebowania na kwalifikacje identyfikowanego 

na rynku pracy – waga 10% - 10 pkt* 

* oferta wykonawcy, którego program szkolenia został dostosowany do zapotrzebowania na 

kwalifikacje identyfikowanego na rynku pracy otrzyma 10 pkt. Jeżeli program szkolenia nie 

został dostosowany oferta otrzyma 0 pkt, 

d) wykorzystanie w programie szkolenia standardów kwalifikacji zawodowych                                  

i modułowych programów szkoleń zawodowych, dostępnych w bazach danych 

prowadzonych przez ministra – waga 10% - 10 pkt* 

* jeżeli wykonawca wykorzystał w programie szkolenia powyższe standardy to jego oferta 

otrzyma 10 pkt. Jeżeli nie wykorzystał powyższych standardów oferta otrzyma 0 pkt, 

e) dostosowanie wyposażenia dydaktycznego wykorzystywanego w czasie realizacji 

szkolenia, a także pomieszczeń, w których będzie realizowane szkolenie do jego potrzeb      

z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków realizacji szkolenia – waga 

10% - 10 pkt* 

* jeżeli powyższy warunek zostanie spełniony oferta wykonawcy otrzyma 10 pkt. Jeżeli nie 

zostanie spełniony oferta otrzyma 0 pkt. 

 

5. Warunki udziału:  

a) wykonawca musi posiadać aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych 

prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę 

instytucji szkoleniowej: 

Oceny spełniania tego warunku zamawiający dokona na podstawie złożonego oświadczenia 

stanowiącego załącznik nr 3, 

b) wykonawca posiada doświadczenia w realizacji przedmiotowego szkolenia: 

zamawiający uzna w/w warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, iż w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
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działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych wykonuje należycie co najmniej dwie usługi szkoleniowe z zakresu szycia. 

Oceny spełniania tego warunku zamawiający dokona na podstawie informacji zawartych                

w wykazie zrealizowanych usług szkoleniowych (załącznik nr 4) oraz załączonych dowodów 

potwierdzających czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

c) doświadczenie osób wchodzących w skład kadry dydaktycznej mającej prowadzić 

szkolenie: 

zamawiający uzna w/w warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, iż dysponuje 

osobą/osobami, które przeprowadziły co najmniej dwa szkolenia z zakresu, na który składana 

jest oferta.  

Oceny spełniania tego warunku zamawiający dokona na podstawie informacji zawartych                            

w wykazie osób, które będą prowadzić zajęcia na kursie (załącznik nr 5).  

 

6. Wykonawca wraz z ofertą cenową zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 

a) formularz ofertowy – załącznik nr 2, 
b) oświadczenie – załącznik nr 3 
c) wykaz zrealizowanych usług wraz z dokumentem potwierdzającym ich należyte 

wykonanie - załącznik nr 4, 
d) wykaz osób prowadzących zajęcia na kursie – załącznik nr 5, 
e) program szkolenia – załącznik nr 6, 
f) preliminarz – załącznik nr 7. 
 

7. Miejsce i termin złożenia oferty cenowej: 

Ofertę cenową należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.07.2018r. do godziny 

10:00 w siedzibie zamawiającego, tj. w Piekarach Śląskich przy  ul. Ks. J. Popiełuszki 14 – 

Sekretariat – pierwsze piętro, pokój nr 34. 

Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania. 

Składający ofertę może wycofać złożoną przez siebie ofertę cenową przed upływem terminu 

składania ofert. 

 

8. Miejsce i termin otwarcia ofert cenowych: 

Otwarcie złożonych ofert cenowych nastąpi w dniu 16.07.2018r. o godzinie 10:30 w siedzibie 

zamawiającego –  pierwsze piętro, pokój nr 36. 
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9. Osobą uprawnioną do kontaktów jest:  

-  Beata Hormańska w godzinach od 8:00 do 15:00 – w sprawie procedury przetargowej, 

- Katarzyna Bańka w godzinach od 8:00 do 15:00 – w sprawach związanych                              

z przedmiotem zamówienia. 

 
 

 

 DYREKTOR 
                                                                                                        Powiatowego Urzędu Pracy 

                                                                                                    w Piekarach Śląskich 
                                                                           Krystyna Wyciślok 

 

 

 

 

Załącznikami do niniejszego zaproszenia są: 

1. Opis przedmiotu zamówienia  - załącznik nr 1, 
2. Formularz ofertowy – załącznik nr 2, 
3. Oświadczenie – załącznik nr 3 
4. Wykaz zrealizowanych usług szkoleniowych wraz z dokumentem potwierdzającym ich 

należyte wykonanie - załącznik nr 4, 
5. Wykaz osób prowadzących zajęcia na kursie – załącznik nr 5, 
6. Program szkolenia – załącznik nr 6, 
7. Preliminarz – załącznik nr 7, 
8. Wzór umowy – załącznik nr 8, 
9. Anonimowa ankieta – załącznik nr 9, 
10. Wzór listy obecności – załącznik nr 10. 
 

  
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych  

w związku z zamówieniami, których wartość nie przekracza 
wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000,00 euro 

 
Z uwagi na  art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679   z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako: Rozporządzenie 
2016/679), informujemy, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy z siedzibą  

w Piekarach Śląskich (41-940), przy ul. Ks. Jerzego Popiełuszki 14 (dalej jako: PUP/Administrator); 
2) PUP wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się pod adresem  

e-mail: iod@puppiekary.pl lub przesyłając korespondencję na adres PUP z dopiskiem „IOD”; 
3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6. Ust. 1 lit. c Rozporządzenia 2016/679, tj. 

przetwarzanie jest niezbędne do wykonania obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, w 
związku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zgodnie z którym 
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wydatki publiczne powinny być dokonywane: w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasad: 
uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów, optymalnego doboru metod i środków służących 
osiągnięciu założonych celów; 

4) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania, którego wartość nie 
przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000,00 euro, tj. zgodnie z zapisami 
określonymi w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamówień publicznych, w tym oceny 
złożonej oferty oraz zawarcia umowy (w przypadku, gdy złożona oferta będzie ofertą najkorzystniejszą); 

5) Pani/Pana dane osobowe mogą zostać udostępniane innym upoważnionym organom, innym uczestnikom 
postępowania w trybie dostępu do informacji publicznej oraz na podstawie powszechnie obowiązującego 
prawa; 

6) Pani/Pana dane osobowe mogą zostać powierzone podmiotom wspierającym bieżącą działalność PUP, 
z którymi PUP zawarł umowy powierzenia przetwarzania danych, zgodnie z art. 28 Rozporządzenia 
2016/679; 

7) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane w sposób zapewniający poufność, integralność oraz 
dostępność zgodnie z obowiązującą ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach; 

8) okres przetwarzania Państwa danych osobowych uzależniony jest od obowiązujących przepisów prawa, 
jak również od okresu wynikającego z przyjętego w PUP jednolitego rzeczowego wykazu akt; 

9) podanie danych osobowych jest niezbędnym elementem do wzięcia udziału w postepowaniu i złożenia 
oferty. Odmowa podania danych skutkować będzie brakiem możliwości złożenia oferty; 

10) Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu, jak również w odniesieniu do Pani/Pana 
danych osobowych, decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany;  

11) posiada Pani/Pan:  

 prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, zgodnie z art. 15 Rozporządzenia 
2016/679;  

 prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, zgodnie z art. 16 Rozporządzenia 2016/679;  

 prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie art. 18 
Rozporządzenie 2016/679, jednakże z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
Rozporządzenia 2016/679;  

 prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, że dane przetwarzane są w sposób niezgodny z obowiązującym 
prawem;  

12) jednocześnie, z uwagi na specyfikę zamówienia publicznego oraz obowiązujących przepisów prawa, nie 
przysługuje Pani/Panu: prawo do usunięcia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych 
osobowych oraz  prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, z uwagi na fakt, że 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia 
2016/679.  

 
 
 

  
 

 


