
ZASADY I MOŻLIWOŚCI FINANSOWANIA DZIAŁAŃ NA RZECZ KSZTAŁCENIA 

USTAWICZNEGO PODMIOTÓW UPRAWNIONYCH ZE ŚRODKÓW FUNDUSZU PRACY  

-  KRAJOWEGO FUNDUSZU SZKOLENIOWEGO 

 

1. Środki Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) przeznacza się na wspomaganie podmiotów 

inwestujących w kształcenie ustawiczne osób pracujących. 

2. Celem pomocy udzielanej ze środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego jest utrzymanie 

zatrudnienia i rozwój potencjału osób pracujących przez dostosowanie ich wiedzy, umiejętności 

lub kwalifikacji do wymagań zmieniającej się gospodarki. 

3. Pomoc w ramach KFS jest udzielana według ustalanych corocznie równorzędnych priorytetów 

wydatkowania określonych przez ministra właściwego ds. pracy, samorząd województwa,  

a także samorząd powiatu. Środki KFS mogą być wydatkowane poza określonymi priorytetami 

wydatkowania, o ile wnioski spełniające priorytety zostały rozpatrzone. 

4. Ze środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego mogą korzystać podmioty, które w okresie co 

najmniej 6 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku o przyznanie 

środków KFS opłacały składki na Fundusz Pracy lub są zwolnione z ich opłacania z mocy prawa. 

5. Ze środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego związanych z kształceniem ustawicznym nie 

mogą korzystać: 

1) publiczne służby zatrudnienia; 

2) podmioty, które posiadają zaległości podatkowe lub zaległości z tytułu innych należności 

publicznoprawnych, składek na ubezpieczenia społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, 

Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, Fundusz 

Solidarnościowy i Fundusz Emerytur Pomostowych oraz wpłat na Państwowy Fundusz 

Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych lub pozostają pod zarządem komisarycznym lub 

znajdują się w toku likwidacji albo postępowania upadłościowego lub naruszyły w sposób 

rażący jakąkolwiek umowę o przyznanie środków KFS zawartą ze starostą rozpatrującym 

wniosek o przyznanie środków w okresie 3 lat poprzedzających dzień złożenia tego 

wniosku; 

3) podmioty, które posiadają zaległości z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne rolników 

lub na ubezpieczenie zdrowotne; 

4) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub 

innych form pomocy finansowanej ze środków publicznych, przez okres, na który sąd orzekł 

zakaz. 

6. Powiatowy Urząd Pracy przed udzieleniem formy pomocy pozyskuje za pośrednictwem 

systemu teleinformatycznego od: 

1) organów Krajowej Administracji Skarbowej – informacje o zaległościach podatkowych; 

2) Zakładu Ubezpieczeń Społecznych – informacje o niedopełnieniu przez pracodawcę lub 

przedsiębiorcę obowiązku opłacania składek na ubezpieczenia społeczne, na 

ubezpieczenie zdrowotne, na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Świadczeń 

Pracowniczych, Fundusz Solidarnościowy oraz na Fundusz Emerytur Pomostowych, lub 

niezgłoszeniu do ubezpieczeń społecznych pracowników lub innych osób 

podlegających obowiązkowi zgłoszenia do ubezpieczeń; 

3) z systemu teleinformatycznego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego – 

informacje o zaległościach z tytułu niepłacenia składek na ubezpieczenie społeczne 

rolników lub na ubezpieczenie zdrowotne 



Starosta może odmówić przyznania formy pomocy, jeżeli uzyskał informację  

o ww. naruszeniach. 

7. Ze środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego mogą być finansowane koszty związane  

z kształceniem ustawicznym: 

1) pracowników; 

2) pracodawców; 

3) osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą; 

4) osób świadczących usługi na podstawie umów cywilnoprawnych. 

Środki Funduszu Pracy w formie Krajowego Funduszu Szkoleniowego przeznacza się na 

finansowanie działań na rzecz kształcenia ustawicznego osób świadczących pracę. Oznacza 

to, że nabywane kompetencje muszą być bezpośrednio powiązane z zakresem zadań 

zawodowych/ obowiązków na danym stanowisku, potrzebami biznesowymi lub planami 

zatrudnieniowymi Wnioskodawcy. 

8. Ze środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego mogą być finansowane koszty związane  

z kształceniem ustawicznym obejmujące należności: 

1) dla instytucji realizującej szkolenia wskazane przez podmiot wnioskujący o udzielenie 

pomocy na kształcenie ustawiczne; 

2) dla instytucji potwierdzającej nabytą wiedzę i umiejętności lub wydającej dokumenty 

potwierdzające nabycie wiedzy i umiejętności; 

3) dla instytucji realizującej studia podyplomowe; 

4) dla instytucji realizującej badania lekarskie i psychologiczne wymagane do podjęcia przez 

osoby pracujące kształcenia lub zadań zawodowych po ukończonym kształceniu; 

5) z tytułu ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku z podjętym 

kształceniem, ponoszone przez podmiot wnioskujący o udzielenie pomocy na kształcenie 

ustawiczne lub instytucję realizującą to kształcenie. 

9. Środki Krajowego Funduszu Szkoleniowego nie mogą zostać przeznaczone na opłacenie 

kosztów kształcenia ustawicznego, które: 

1) zostało sfinansowane z innych środków publicznych; 

2) pracodawca jest obowiązany zapewnić na podstawie odrębnych przepisów; 

3) obejmuje działania rozpoczęte lub zakończone przed dniem podpisania umowy  

o finansowanie; 

4) dotyczy osoby współpracującej, zgodnie z art. 8 ust. 11 ustawy o systemie ubezpieczeń 

społecznych, tj. małżonka, dzieci własnych lub dzieci drugiego małżonka i dzieci 

przysposobionych, rodziców, macochy i ojczyma pozostających we wspólnym gospodarstwie 

domowym i współpracujących przy prowadzeniu działalności; 

5) świadczone jest przez instytucje zagraniczne i/lub prowadzone za granicą Polski; 

6) o które wnioskuje lub jest wykonawcą osoba prawna, podmiot lub organ objęty 

środkami sankcyjnymi w związku z działaniami wojennymi Federacji Rosyjskiej, w szczególności 

osobą prawną, podmiotem lub organem z siedzibą w Rosji będącą/cym pod kontrolą publiczną. 

Wnioskodawca i realizator kształcenia nie może mieć żadnych powiązań, w tym kapitałowych, 

osobowych z osobami prawnymi, podmiotami lub organami objętymi ww. środkami 

sankcyjnymi; 

7) będą realizowane przez Wnioskodawcę w stosunku do siebie lub swoich pracowników 

lub osób wykonujących inną pracę zarobkową; 

8) dotyczą kształcenia funkcjonariuszy służb mundurowych np. Państwowej Straży 

Pożarnej, Policji, Wojska, itp. Zatrudnionych na podstawie innych ustaw niż Kodeks pracy. 



10. Przy rozpatrywaniu wniosku podmiotu ubiegającego się o finansowanie działań ze środków 

Krajowego Funduszu Szkoleniowego starosta uwzględnia: 

1) zgodność dofinansowywanych działań z ustalonymi priorytetami wydatkowania środków 

KFS na dany rok; 

2) zgodność wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji nabywanych przez uczestników kształcenia 

ustawicznego z potrzebami lokalnego lub regionalnego rynku pracy; 

3) koszty usługi kształcenia ustawicznego wskazanej do sfinansowania ze środków KFS  

w porównaniu z kosztami podobnych usług dostępnych na rynku. 

11. Podmiot ubiegający się o dofinansowanie kształcenia ustawicznego ze środków Krajowego 

Funduszu Szkoleniowego składa wniosek w postaci elektronicznej za pośrednictwem 

indywidualnego konta, do Powiatowego Urzędu Pracy właściwego ze względu na jego 

siedzibę albo adres prowadzenia działalności gospodarczej. 

12. Do ww. wniosku, wnioskodawca dołącza: 

1) kopię dokumentu potwierdzającego oznaczenie formy prawnej podmiotu,  

z uwzględnieniem sposobu reprezentacji wnioskodawcy – w przypadku braku wpisu do 

Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, o ile dokument ten nie jest dostępny w publicznych rejestrach lub na 

stronie internetowej podmiotu; 

2) program kształcenia ustawicznego zawierający nazwę kształcenia, liczbę godzin 

przypadającą na jednego uczestnika, cele kształcenia, plan nauczania i formę zaliczenia 

lub efekty uczenia się, których opanowanie będzie sprawdzane w procesie 

potwierdzania nabytej wiedzy i umiejętności, a w przypadku programu studiów 

podyplomowych – określający dodatkowo efekty uczenia się zgodnie z art. 160 ust. 2 

ustawy z dnia 20 lipca 2018r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce; 

3) wzór dokumentu potwierdzającego ukończenie kształcenia ustawicznego, 

wystawianego przez realizatora usługi kształcenia ustawicznego, o ile wzór takiego 

dokumentu nie jest określony w przepisach powszechnie obowiązujących; 

4) zaświadczenia lub oświadczenia o pomocy de minimis w zakresie, o którym mowa  

w art. 37 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postępowaniu w 

sprawach dotyczących pomocy publicznej – w przypadku gdy wnioskodawca jest 

podmiotem prowadzącym działalność gospodarczą w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy 

z dnia 30 kwietnia 2004r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej; 

5) informacje określone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy  

z dnia 30 kwietnia 2004r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej 

– w przypadku gdy wnioskodawca jest podmiotem prowadzącym działalność 

gospodarczą w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r.  

o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej; 

6) inne wymagane zaświadczenia i oświadczenia do wniosku, w tym aktualne – 

wystawione nie wcześniej niż 30 dni od dnia złożenia niniejszego wniosku 

zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu w opłacaniu podatków; oferty 

cenowe od co najmniej 3 innych niż wybrany realizatorów kształcenia. 

13. Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy, niezwłocznie po uzyskaniu od starosty informacji  

o kwocie środków KFS na kształcenie ustawiczne, organizuje nabór wniosków o przyznanie 

środków KFS na finansowanie kosztów kształcenia ustawicznego, przez ogłoszenie w postaci 

elektronicznej z wykorzystaniem strony internetowej PUP, wskazując kwotę środków KFS, 

priorytety wydatkowania środków KFS na dany rok, termin rozpoczęcia i zakończenia naboru 

wniosków oraz zasady i kryteria naboru. Nabór jest powtarzany do wyczerpania ustalonej 

kwoty środków. O liczbie ogłaszanych naborów decyduje PUP. 



14. Informacja o naborze jest ogłaszana co najmniej na 10 dni roboczych przed jego rozpoczęciem. 

Czas trwania naboru nie może być krótszy niż 5 dni roboczych.  

15. W przypadku gdy wniosek o finansowanie działań ze środków KFS jest nieprawidłowo 

wypełniony lub niekompletny, starosta wyznacza wnioskodawcy ubiegającemu się  

o finansowanie działań ze środków KFS co najmniej 7-dniowy, jednak nie dłuższy niż 14-dniowy 

termin na jego uzupełnienie. Wniosek o finansowanie działań ze środków KFS nieuzupełniony 

w podanym terminie pozostawia się bez rozpatrzenia, informując o tym wnioskodawcę na 

piśmie w postaci elektronicznej, za pośrednictwem indywidualnego konta, o którym mowa  

w art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia. 

16. Starosta rozpatruje wnioski złożone w terminie określonym w ogłoszeniu. Wniosek może być 

rozpatrzony pozytywnie w całości albo w części. Zakres finansowania wniosku podlega 

ustaleniom między starostą a wnioskodawcą. Starosta informuje wnioskodawcę o pozytywnym 

rozpatrzeniu wniosku i wysokości przyznanego finansowania. Informacja o pozytywnym 

rozpatrzeniu wniosku w części zawiera uzasadnienie. 

17. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie działań ze środków KFS 

starosta uzasadnia odmowę finansowania ze środków KFS wnioskowanego kształcenia na 

piśmie w postaci elektronicznej, za pośrednictwem indywidualnego konta. 

18. Na wniosek podmiotu ubiegającego się o pomoc, starosta może przyznać na podstawie umowy 

środki Krajowego Funduszu Pracy na finansowanie kosztów, o których mowa w art. 125 ust. 11 

ustawy z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia, w wysokości do 70% tych 

kosztów, jednak nie więcej niż 200% przeciętnego wynagrodzenia w danym roku 

kalendarzowym, dla wskazanego we wniosku uczestnika kształcenia ustawicznego. 

19. W przypadku podmiotów niezatrudniających pracowników albo zatrudniających w dniu 

złożenia wniosku o środki KFS w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy nie więcej niż 9 osób, 

starosta może przyznać na podstawie umowy środki KFS na finansowanie kosztów, o których 

mowa w art. 125 ust. 11 ustawy z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia, 

w wysokości do 90% tych kosztów, jednak nie więcej niż 200% przeciętnego wynagrodzenia  

w danym roku kalendarzowym dla wskazanego we wniosku uczestnika kształcenia 

ustawicznego. 

20. W związku z powyższym zmienił się sposób liczenia etatów u Wnioskodawcy. Policzenie liczby 

etatów jest niezbędne alby określić wysokość dofinansowania udzielanego ze środków KFS, tj. 

70% kosztów szkolenia przy zatrudnieniu powyżej 10 osób przy przeliczeniu na 1 pełny etat lub 

90% przy zatrudnianiu poniżej 10 osób przy przeliczeniu na 1 pełny etat. Przyjmując, że pełny 

etat to średnio 40 godzin tygodniowo, aby przeliczyć zatrudnienie na pełne etaty należy 

podzielić łączną liczbę godzin pracy wszystkich pracowników przez nominalny czas pracy 

pełnego etatu w danym okresie (przykładowo 40 godzin tygodniowo), czyli inaczej – można 

zsumować proporcjonalnie do etatu czas pracy każdego pracownika, a następnie podzielić 

wynik przez liczbę godzin przypadających na pełny etat. W liczbie zatrudnionych uwzględnia się 

pracowników zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, również młodocianych. Do stanu 

zatrudnienia wlicza się również odbywających służbę wojskową, przebywających na urlopie 

bezpłatnym, macierzyńskim lub wychowawczym. Nie uwzględnia się natomiast osób 

zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia lub o dzieło, praktykantów i stażystów. Do 

zatrudnionych nie wlicza się również właścicieli firm czy osób samozatrudnionych. 

21. Wysokość środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego dla jednego wnioskodawcy w roku 

kalendarzowym nie może przekroczyć kwoty: 

1) 4-krotności przeciętnego wynagrodzenia – w przypadku podmiotów niezatrudniających 

pracowników albo które zatrudniają w dniu złożenia wniosku o środki KFS w przeliczeniu 

na pełny wymiar czasu pracy nie więcej niż 9 osób; 



2) 8-krotności przeciętnego wynagrodzenia – w przypadku podmiotów, które zatrudniają  

w dniu złożenia wniosku o środki KFS w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy więcej 

niż 49 osób, jednak nie więcej niż 49 osób; 

3) 12-krotności przeciętnego wynagrodzenia – w przypadku podmiotów, które zatrudniają  

w dniu złożenia wniosku o środki KFS w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy więcej 

niż 49 osób, jednak nie więcej niż 249 osób; 

4) 14-krotności przeciętnego wynagrodzenia – w przypadku podmiotów, które zatrudniają  

w dniu złożenia wniosku o środki KFS w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy więcej 

niż 249 osób. 

22. Podmiot, który zawarł umowę o finansowanie kosztów kształcenia ustawicznego ze środków 

Krajowego Funduszu Szkoleniowego: 

1) utrzymuje zatrudnienie osoby, na której kształcenie ustawiczne przyznano finansowanie, 

przez okres co najmniej 3 miesięcy od dnia ukończenia przez nią kształcenia, z wyjątkiem: 

a) rozwiązania przez tę osobę umowy o pracę, 

b) rozwiązania z tą osobą umowy o pracę na podstawie art. 52 albo art. 53 ustawy z dnia 

26 czerwca 1974r. – Kodeks pracy, 

c) wygaśnięcia stosunku pracy, 

d) otrzymania na tę osobę finansowania w przypadku, o którym mowa w art. 217 ustawy 

z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia; 

2) nie zawiesza albo nie zaprzestaje prowadzenia dotychczasowej działalności gospodarczej 

przez okres 3 miesięcy od dnia ukończenia kształcenia, w przypadku gdy z finansowania 

kształcenia ustawicznego skorzystał pracodawca lub osoba fizyczna prowadząca działalność 

gospodarczą, chyba, że powodem będzie ogłoszenie przez niego upadłości; 

3) w przypadku osób świadczących usługi na podstawi umów cywilnoprawnych - zatrudnia, 

zawiera umowę lub umowy cywilnoprawne dotyczące świadczenia usług przez okres co 

najmniej 3 miesięcy od dnia ukończenia kształcenia z osobą, która skorzystała  

z finansowanego kształcenia ustawicznego 

W przypadku niedotrzymania powyższych warunków, podmiot nie otrzyma finansowania z Krajowego 

Funduszu Szkoleniowego w ciągu roku od dnia ukończenia finansowanego kształcenia. 

Starosta, za pośrednictwem systemu teleinformatycznego, pozyskuje dane niezbędne do ustalenia, czy 

podmiot spełnił ww. warunek, lub dokonuje ustaleń w oparciu o dokumenty pozyskane od pomiotu. 

23. Wnioskodawca dokonuje wyboru realizatora działań finansowanych z udziałem środków KFS, 

mając na uwadze zasady konkurencyjności, równego traktowania i przejrzystości. 

24. Instytucją realizującą szkolenie finansowane ze środków KFS jest realizator wpisany do rejestru, 

o którym owa w art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji 

Rozwoju Przedsiębiorczości w zakresie świadczenia usług szkoleniowych. 

25. Podmiot, który zawarł umowę o przyznanie środków KFS, nie może dokonać zakupu usług 

objętych zawartą ze starostą umową o finansowanie kosztów kształcenia ustawicznego od 

podmiotów powiązanych z nim osobowo i kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między tym podmiotem a realizatorem działań 

finansowanych z udziałem środków KFS, polegające na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

2) posiadaniu udziałów lub co najmniej 5% akcji; 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 



4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione 

wątpliwości co do bezstronności w wyborze realizatora. 

26. W przypadku finasowania pracownikowi ze środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego 

kosztów kształcenia ustawicznego przepisy działu czwartego rozdziału III ustawy z dnia 26 

czerwca 1974r. – Kodeks pracy stosuje się odpowiednio. 

27. Z Kodeksu pracy: 

Rozdział III Kwalifikacje zawodowe pracowników 

Art. 102. Kwalifikacje zawodowe pracowników wymagane do wykonywania pracy określonego 

rodzaju lub na określonym stanowisku mogą być ustalane w przepisach prawa pracy 

przewidzianych w art. 771-773, w zakresie nieuregulowanym w przepisach szczególnych. 

Art. 1031. §1. Przez podnoszenie kwalifikacji zawodowych rozumie się zdobywanie lub 

uzupełnianie wiedzy i umiejętności przez pracownika, z inicjatywy pracodawcy albo za jego 

zgodą. 

§2. Pracownikowi podnoszącemu kwalifikacje zawodowe przysługują: 

1) urlop szkoleniowy; 

2) zwolnienie z całości lub części dnia pracy, na czas niezbędny, by punktualnie przybyć na 

obowiązkowe zajęcia oraz na czas ich trwania. 

§3. Za czas urlopu szkoleniowego oraz za czas zwolnienia z całości lub części dnia pracy 

pracownik zachowuje prawo do wynagrodzenia. 

Art. 1032. §1. Urlop szkoleniowy, o którym mowa w art. 1031 §2 pkt 1, przysługuje w wymiarze: 

1) 6 dni – dla pracownika przystępującego do egzaminów eksternistycznych; 

2) 6 dni – dla pracownika przystępującego do egzaminu maturalnego; 

3) 6 dni – dla pracownika przystępującego do egzaminu potwierdzającego kwalifikacje  

w zawodzie lub egzaminu zawodowego; 

4) 21 dni w ostatnim roku studiów – na przygotowanie pracy dyplomowej oraz przygotowanie 

się i przystąpienie do egzaminu dyplomowego. 

§2. Urlopu szkoleniowego udziela się w dni, które są dla pracownika dniami pracy, zgodnie  

z obowiązującym go rozkładem czasu pracy. 

Art. 1033. Pracodawca może przyznać pracownikowi podnoszącemu kwalifikacje zawodowe 

dodatkowe świadczenia, w szczególności pokryć opłaty za kształcenie, przejazd, podręczniki  

i zakwaterowanie. 

Art. 1034. §1. Pracodawca zawiera z pracownikiem podnoszącym kwalifikacje zawodowe 

umowę określającą wzajemne prawa i obowiązki stron. Umowę zawiera się na piśmie. 

§2. Umowa, o której mowa w §1, nie może zawierać postanowień mniej korzystnych dla 

pracownika niż przepisy niniejszego rozdziału. 

§3. Nie ma obowiązku zawarcia umowy, o której mowa w §1, jeżeli pracodawca nie zamierza 

zobowiązać pracownika do pozostawania w zatrudnieniu po ukończeniu podnoszenia 

kwalifikacji zawodowych. 

Art. 1035. Pracownik podnoszący kwalifikacje zawodowe: 

1) który bez uzasadnionych przyczyn nie podejmie podnoszenia kwalifikacji zawodowych 

albo przerwie podnoszenie tych kwalifikacji, 



2) z którym pracodawca rozwiąże stosunek pracy bez wypowiedzenia z jego winy,  

w trakcie podnoszenia kwalifikacji zawodowych lub po jego ukończeniu, w terminie 

określonym w umowie, o której mowa w art. 1034, nie dłuższym niż 3 lata, 

3) który w okresie wskazanym w pkt 2 rozwiąże stosunek pracy za wypowiedzeniem,  

z wyjątkiem wypowiedzenia umowy o pracę z przyczyn określonych w art. 943, 

4) który w okresie wskazanym w pkt 2 rozwiąże stosunek pracy bez wypowiedzenia na 

podstawie art. 55 lub 943, mimo braku przyczyn określonych w przepisach 

- jest obowiązany do zwrotu kosztów poniesionych przez pracodawcę na ten cel z tytułu 

dodatkowych świadczeń, w wysokości proporcjonalnej do okresu zatrudnienia po 

ukończeniu podnoszenia kwalifikacji zawodowych lub okresu zatrudnienia w czasie ich 

podnoszenia. 

Art. 1036. Pracownikowi zdobywającemu lub uzupełniającemu wiedzę i umiejętności na 

zasadach innych, niż określone w art. 1031-1035, mogą być przyznane: 

1) zwolnienie z całości lub części dnia pracy bez zachowania prawa do wynagrodzenia, 

2) urlop bezpłatny 

- w wymiarze ustalonym w porozumieniu zawieranym między pracodawcą  

i pracownikami. 

 

29. Płatność ze środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego jest dokonywana przelewem 

na rachunek płatniczy podmiotu, który zawarł umowę o przyznanie środków KFS, w 

terminie określonym w umowie. 

30.  Podmiot, który zawarł umowę o finansowanie kształcenia ustawicznego ze środków 

KFS, zwraca na wyodrębniony rachunek bankowy PUP albo samorządu powiatu środki KFS  

w przypadku gdy: 

1) osoba, na której kształcenie ustawiczne przyznano finansowanie bez uzasadnionej 

przyczyny: 

a. nie podejmie lub nie ukończy tego kształcenia, 

b. nie przystąpi do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy i umiejętności lub uzyskania 

dokumentu potwierdzającego nabycie wiedzy i umiejętności, 

c. nie przystąpi do badań lekarskich i psychologicznych wymaganych do podjęcia przez 

osoby pracujące kształcenia lub zadań zawodowych po ukończonym kształceniu; 

2) środki KFS zostały wydatkowane niezgodnie z umową; 

3) niedotrzymane zostały zobowiązania, o których mowa w art. 127 ust. 1 ustawy z dnia 

20 marca 2025r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia. 

W przypadkach określonych powyżej podmiot, w terminie 30 dni od dnia doręczenia wezwania 

starosty, zwraca środki KFS w wysokości odpowiadającej kwocie środków wydatkowanych: 

1) na kształcenie ustawiczne osoby wobec której nie dotrzymano zobowiązań, o których 

mowa w art. 127 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i służbach 

zatrudnienia, lub osoby na której kształcenie ustawiczne przyznano finansowanie, a która bez 

uzasadnionej przyczyny: 

a. nie podejmie lub nie ukończy tego kształcenia, 

b. nie przystąpi do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy i umiejętności lub uzyskania 

dokumentu potwierdzającego nabycie wiedzy i umiejętności, 



c. nie przystąpi do badań lekarskich i psychologicznych wymaganych do podjęcia przez 

osoby pracujące kształcenia lub zadań zawodowych po ukończonym kształceniu; 

2) niezgodnie z umową 

- wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od tych kwot od dnia ich wypłaty. 

31. Starosta może przeprowadzać kontrolę w zakresie przestrzegania postanowień umowy, 

wydatkowania środków KFS zgodnie z przeznaczeniem, właściwego dokumentowania 

wykorzystania środków, wywiązywania się ze zobowiązań, o których mowa w art. 127 ust. 1 

ustawy z dnia z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia, oraz kontrolę 

finansowanych działań w trakcie i miejscu ich przeprowadzania. 

32. Środki z Krajowego Funduszu Szkoleniowego przyznane podmiotowi prowadzącemu 

działalność gospodarczą w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r.  

o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej stanowią pomoc udzielaną zgodnie 

z warunkami dopuszczalności pomocy de minimis określonymi w rozporządzeniu Komisji (UE) 

2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu  

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831  

z 15.12.2023). 

33. Osoby, pracodawcy, przedsiębiorcy lub inne podmioty nie mogą otrzymać finansowania 

formy pomocy z Funduszu Pracy w części, w której te same koszty zostały sfinansowane z innych 

środków publicznych. W przypadku finansowania z Funduszu Pracy tych samych kosztów, na 

które zostały przekazane inne środki publiczne, środki Funduszu Pracy podlegają zwrotowi  

w terminie 14 dni od dnia doręczenia wezwania do ich zwrotu. Zwrot środków następuje  

z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych naliczonymi od dnia 

przekazania środków. 

34. Powiatowy Urząd Pracy publikuje na stronie internetowej urzędu wykaz pracodawców, 

przedsiębiorców i innych podmiotów, z którymi w okresie ostatnich 2 lat zawarto umowy w 

ramach form pomocy. PUP aktualizuje ww. wykaz niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 

90 dni od dnia zawarcia każdej nowej umowy w ramach form pomocy określonych w ustawie. 

Wykaz jest prowadzony w systemie teleinformatycznym i zawiera: 

1)  nazwę pracodawcy, przedsiębiorcy albo innego podmiotu, z którym zawarto umowę; 

2) wskazanie formy pomocy, w tym: 

a) liczbę utworzonych stanowiska pracy lub stanowisk utworzonych w ramach form 

pomocy, 

b) kwotę przyznaną pracodawcy, przedsiębiorcy albo innemu podmiotowi na 

kształcenie ustawiczne współfinansowane ze środków KFS. 

35. Priorytety wydatkowania środków KFS na dany rok wskazywane są każdorazowo  
w ogłoszeniu o naborze wniosków. 

UWAGA!!! 

Środki KFS powinny zostać wydane i rozliczone w roku kalendarzowym, na który zostały przyznane. 
 
Składany wniosek musi mieścić się w obszarze przynajmniej jednego z priorytetów. 

Jeden Wnioskodawca składa jeden wniosek, w którym uwzględnia wszystkie działania, o których 
finansowanie się ubiega oraz wszystkie uprawnione osoby, które chce objąć wybraną formą 
kształcenia. 



36. W przypadku, gdy nabywana usługa stanowi usługę kształcenia zawodowego lub 
przekwalifikowania zawodowego oraz jest w określonej wysokości finansowana ze środków 
publicznych (nabywca przekaże świadczącemu usługę szkoleniową stosowną informację  
o pochodzeniu środków finansowych na sfinansowanie szkolenia z KFS i ich udziale w całkowitym 
koszcie szkolenia) wówczas do tej usługi ma zastosowanie zwolnienie od podatku od towarów  
i usług. Mając na uwadze treść art. 15 ust. 6 ustawy o VAT (zgodnie z którym nie uznaje się za 
podatnika organów władzy publicznej oraz urzędów obsługujących te organy w zakresie 
realizowanych zadań nałożonych odrębnymi przepisami prawa, dla realizacji których zostały one 
powołane, z wyłączeniem czynności wykonywanych na podstawie zawartych umów 
cywilnoprawnych), przeprowadzanie egzaminów w takim reżimie będzie wyłączone  
z opodatkowania podatkiem VAT (a w konsekwencji nie będzie objęte zakresem zwolnienia od tego 
podatku). Jednocześnie, jeżeli egzaminy (które nie byłyby objęte hipotezą art. 15 ust. 6 ustawy  
o VAT) stanowiłyby integralną część usługi szkoleniowej, wówczas mogłyby korzystać 
ze zwolnienia, o ile jest ono przewidziane dla tej usługi szkoleniowej. Badania lekarskie  
i psychologiczne wymagane do podjęcia kształcenia lub pracy zawodowej po ukończonym 
kształceniu nie podlegają zwolnieniu od podatku od towarów i usług.  

37. Wnioski złożone w jakikolwiek inny sposób niż określony w ogłoszeniu o naborze, w tym również 
złożone przez pracodawców poza wskazanym terminem oraz godzinami naboru, nie będą 
podlegać rozpatrzeniu. 

38. Z dofinansowania ze środków KFS wyklucza się: 
- staże podyplomowe wraz z kosztem obsługi określonym w przepisach o zawodach lekarza  
i lekarza dentysty oraz szkolenia specjalizacyjne lekarzy i lekarzy dentystów, o których mowa  
w przepisach o zawodach lekarza i lekarza dentysty, a także specjalizacje pielęgniarek  
i położnych, o których mowa w przepisach o zawodach pielęgniarki i położnej; 

- szkolenia BHP i p.poż; 

- koszty przejazdu, zakwaterowania i wyżywienia; 

- kursy na prawo jazdy kat. B; 

39. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta lub osoba upoważniona może 
podjąć decyzję o odstępstwie od postanowień zawartych w niniejszych Zasadach w granicach 
przewidzianych prawem. 

40. W sytuacji gdy zainteresowanie Wnioskodawców skorzystaniem ze środków KFS przekroczy 
limit przyznany na powiat: 

a) będą finansowane wyłącznie kursy i szkolenia (nie będą finansowane studia podyplomowe, 
egzaminy umożliwiające uzyskanie dokumentów potwierdzających nabycie umiejętności, 
kwalifikacji lub uprawnień zawodowych, badania lekarskie lub psychologiczne, 
ubezpieczenie NNW, określanie potrzeb pracodawcy w zakresie kształcenia ustawicznego), 

b) pierwszeństwo w przyznaniu dofinansowania otrzymają podmioty uprawnione 
niekorzystające w roku poprzednim ze wsparcia w ramach KFS oraz podmioty, które nie są 
organem administracji publicznej w rozumieniu przepisów Kodeksu Postępowania 
Administracyjnego. 


