Powiatowy Urzad Pracy
ul. Ks. Jerzego Popictuszki 14

41-940 Pickary Slaskie Piekary Slaskie 13.05.2026r.

Powiatowy Urzad Pracy w Piekarach Slaskich oglasza

nabor na stanowisko urzednicze: mlodszy doradca ds. zatrudnienia

Komérka organizacyjna: Centrum Aktywizacji Zawodowe]
Liczba etatow: |, wymiar etatu 1/1, zatrudnienie w ramach umowy o prac¢ na zast¢pstwo.
Wynagrodzenie: kategoria zaszeregowania X, stawka brutto od 5.030.00 zt. (zgodne z rozporzadzeniem w sprawie

wynagradzania pracownikow samorzadowych Dz.U.2024.1638 t.).)

KANDYDAT POWINIEN SPEENIAC NASTEPUJACE WYMAGANIA
Niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie,
e pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
e niekaralnosc,

e wyksztalcenie srednie lub srednie branzowe oraz co najmniej 6 miesigcy stazu pracy lub wyksztalcenie
wyzsze,
e znajomosé przepisoéw ustawy o rynku pracy i shuzbach zatrudnienia.

Dodatkowe:

e predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista, odpowiedzialnosc.
obowiazkowosé, dyspozycyjnosé. umiejetnosé pracy w zespole, otwartosé na zmiany, fatwos¢ nawiazywania
kontaktow interpersonalnych,

e umiejetnosé obshugi komputera.

OPIS STANOWISKA

Zakres zadan na proponowanym stanowisku obejmuje:
Do gléwnych obowiazkéw pracownika naleze¢ bedzie realizacja zadan okreslonych w ustawy o rynku pracy

i stuzbach zatrudnienia, w szczegolnosci:
o S$wiadczenie pomocy z zakresu posrednictwa pracy oraz ulatwianie dostgpu do innych form pomocy. w tym
informowanie o mozliwosci skorzystania z pomocy w ramach poradnictwa zawodowego:
e przeprowadzanie rozmowy z bezrobotnym lub poszukujacym pracy w celu ustalenia jego svtuacji i potrzeb
w zakresie mozliwosci wejscia lub powrotu na rynek pracy;
s przygotowywanie IPD i monitorowanie jego realizacji:
e utrzymywanie stalego kontaktu z bezrobotnym lub poszukujacym pracy.

INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:

Zatrudnienie w ramach umowy o prace na zast¢pstwo.

Praca administracyjno — biurowa.

Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.

Praca polegajgca na statym kontakcie z klientami Urzedu.

Praca siedzaca.

Obsluga urzadzen biurowych.

Praca w godzinach 07.30 do 15.30.

Brak czynnikow ucigzliwych i szkodliwych dla zdrowia.

Do budynku zapewniony jest podjazd dla oséb niepetnosprawnych.
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WYMAGANE DOKUMENTY::
o formularz rekrutacyjny (do pobrania https://pup.piekaryslaskie.ibip.pl/public/?id=28449 ).

Formularz rekrutacyjny oraz zawarte w nim zgody muszq by¢ podpisane przez kandydata podpisem
odrecznym bad? elektronicznym (tj. Podpisem Zaufanym lub kwalifikowanym). Niespelnienie tego warunku
skutkowac bedzie odrzuceniem aplikacji.

e  Przed podpisaniem umowy o prace kandydat zobowiazany jest do dostarczenia informacji o niekaralnosci
z Krajowego Rejestru Karnego.

Termin skfadania dokumentow uptywa 26.05.2026r.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26.05.2026r. do godz. 15%
w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Piekarach Slaskich, przesta¢ poczta za potwierdzeniem odbioru na
adres: Powiatowy Urzad Pracy. ul. Ks. Jerzego Popietuszki 14, 41-940 Piekary Slaskie. lub na adres e-doreczen
Powiatowego Urzedu Pracy w Piekarach Slaskich: AE:PL-46545-81229-ATBGI-20

Dokumenty prosimy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym imieniem i nazwiskiem oraz z dopiskiem ..Nabor

na stanowisko urzednicze mlodszy doradca ds. zatrudnienia™.
Oferty, ktore wptyna po terminie nie bgda rozpatrywane. Nie beda rozpatrywane réwniez oferty przesytane faxem lub
e-mailem.

Kandydaci, ktorzy spelnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze zostang powiadomieni o miejscu
i terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Po zakonczeniu naboru i ogloszeniu wynikow, kandydaci, ktorzy nie otrzymaja propozycji zatrudnienia beda mogli
odbiera¢ dokumenty aplikacyjne po wczesniejszym kontakcie telefonicznym. Dokumenty nieodebrane zostana
zniszczone po uplywie 3 miesiecy od zakonczenia naboru. Urzad nie odsyla zlozonych ofert (dokumentow
aplikacyjnych).

Do niniejszego naboru nie stosuje si¢ ,,Regulaminu naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w PUP
w Piekarach Slaskich.”

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP)
https://pup.piekaryslaskie.ibip.pl/public/?id=28449 oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.

W miesigcu poprzedzajacym date opublikowania ogloszenia wskaznik zatrudnieniowy osob niepelnosprawnych
w urzedzie wynosil powyzej 6%.
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