PiekarySlaskie, dnia 14.12.2016r.
ZP/333/111/4/2016

ZAPROSZENIE

do ztazenia oferty cenowej nadwiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Powiatowego Urzdu Pracy w PiekarachS$laskich

Postpowanie prowadzone jest bez zastosowania przepistawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowi publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2164 zzp6zm.) na podstawie art. 4 pkt 8
cytowanej ustawy.

1. Opis przedmiotu zamoOwienia: s$wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Powiatowego Urgdu Pracy w PiekaracBlaskich zgodnie ze szczegdtowym opisem
przedmiotu zamowienia stanaeym zahcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:

a) nalezy ja ztozy¢ wg zahczonego wzoru — zadznik nr 2,

b) nalezy jg ztozy¢é w nieprzejrzystej i zamkegiej kopercie,

c) na kopercie nalgy umiesci¢c nazwe i adres zamawiagego oraz skiadagego ofen,
a take umigcic¢ napis: Oferta cenowa naswiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Powiatowego Uradu Pracy w Piekarach Slaskich. Nie otwieraé przed terminem
22.12.2016r. godz. 10:30.

d) nalezy pod& cere (netto i brutto),

e) ma by napisana w sposoéb trwaly, czytelny igayjku polskim,

f) ma obejmowaé cata¢ zamowienia.

3. Termin realizacji zamdéwienia: od 02.01.2017r. do 312.2017r.lub do wyczerpania
kwoty brutto jaka zostanie zapisana w umowie.

4. Przy wyborze oferty do realizacji zamoOwienia zamavéjacy bedzie se kierowat
kryterium : najnizsza cena, na ktorbeds skladaty s wszystkie pozycje wskazane
w ofercie cenowej.

Zamawiajcy dopuszcza zmignceny za poszczegolne przesylki wymienione w ogerci

cenowej stanowtej zaycznik nr 2 do niniejszego zaproszenia tylko i yeginie w przypadku

zmiany przepisow. Zamawigy wybierze ofer odpowiadajca wszystkim postawionym

wymaganiom. Zamawiagy zastrzega sobie mowvos¢ prowadzenia negocjacji w sprawie

ceny.

5. Warunki udziatu:

a) Wykonawca musi posiadauprawnienia do wykonywania dziatakod polegajcej na
swiadczeniu ustug pocztowych zgodnie z przepisantwyg z dnia 23 listopada 2012
roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529%znpzm.). Oceny spetnienia tego
warunku zamawiapy dokona na podstawie &@adczenia o wpisie do rejestru
operatorow pocztowych wydanego przez PrezesadurZKomunikacji Elektronicznej
o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23fistda 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.
U. z 2012r., poz. 1529 z pd. zm).



b) Wykonawca musi wykaza ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem ieum
skladania ofert, a jeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy — w tym okresie,
wykonat, a w przypadkéwiadczé okresowych lub egtych wykonuje nalgycie co
najmniej jedg ustug polegajca naswiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla jednego podmiotu na kgvahin. 35.000,00 zt brutto. Oceny
spetnienia tego warunku zamawdi@y dokona na podstawie informacji zawartych
w wykazie zrealizowanych ustygatacznik nr 3) oraz dokumencie potwierdazaym ich
nalezyte wykonanie,

c) Wykonawca musi wykaza ze na czas realizacji zamowienia dysponuje lgbizke
dysponowat odpowiedsiliczba placéwek zdawczo - odbiorczych na terenie Miasta
PiekarySlaskie tzn. co najmniej jedma dwie gsiadupce dzielnice Miasta — minimum 4
placéwki, w celu umdiwienia odbioru awizowanej przesyiki. Placowki piowy by
czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5wilygodniu, w dogodnych godzinach
z uwzgkdnieniem godzin popotudniowych. Oceny spetniengotearunku zamawiagy
dokona na podstawie informacji zawartych w wykgaecowek zdawczo — odbiorczych
dostpnych wykonawcy w celu wykonania zamowie(datacznik nr 4),

d) Wykonawca musi wykaZaze posiada optacanpoliss od odpowiedzialnii cywilnej,

a w przypadku jej braku inny dokument potwierdegj ze wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatadod o wartdgci nie
mniejszej nt 35.000,00 zt. Oceny spetnienia tego warunku zamagy dokona na
podstawie ztgonej polisy lub innego dokumentu.

6. Wykonawca wraz z ofery cenowg zobowigzany jest ztay¢ nastepujace dokumenty:

a) zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztwyydane przez Prezesa tha
Komunikacji Elektronicznej,

b) wykaz zrealizowanych ustug wraz z dokumentem potizig@agcym ich naleyte
wykonanie - zajcznik nr 3,

c) wykaz placéwek zdawczo — odbiorczych —gzahik nr 4,

d) optacona polisa, a w przypadku jej braku inny do&atrpotwierdzajcy, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnbcywilnej w zakresie prowadzonej dziataod
Zwigzanej z przedmiotem zamowienia,

e) zaparafowany wzér umowy — zaknik nr 5.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

Oferte cenowy nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22.12.2016rgodziny
10:00 w siedzibie zamawigjego, tj. w PiekaracBlaskich przy ul. Ks. J. Popietuszki 14 —
Sekretariat — pierwszegbio, pokéj nr 34.

Oferte ztozong po terminie zwraca sibez otwierania.

Skfadajcy ofere moze wycofa ztozong przez siebie ofegtcenovw przed uptywem terminu
sktadania ofert.

8. Miejsce i termin otwarcia ofert cenowych:
Otwarcie ztaonych ofert cenowych nagti w dniu 22.12.2016r. o godzinie 10:30 w siedzibie
zamawiajcego — pierwsze giro, pokdj nr 36.



9. Uniewaznienie posgpowania:
Zamawiajcy zastrzega  sobie movosé uniewanienia postpowania bez podania

przyczyny.

10.Osolg uprawniong do kontaktow jest

a) Beata Hormaska od 8:30 do 15:00 nr tel. 32/381-58-91 lub 9vw@24 — w sprawach
proceduralnych,

b) Magdalena Moskwa od 8:30 do 15:00 nr tel. 32/38B58b 92 wew. 221 — odéoie
przedmiotu zamodwienia.

Zalkacznikami do niniejszego zaproszenja s

Opis przedmiotu zamoOwienia - getnik nr 1,

Wzor oferty cenowej — za¢znik nr 2,

Wykaz zrealizowanych ustug — gzegnik nr 3,

Wykaz placowek zdawczo — odbiorczych —gzahik nr 4,
Wz6r umowy — zajcznik nr 5.
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