Zalgcznik nr 1

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jestwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
(tj. lokalnym — Miasto Piekarglaskie i obszar catej Polski) i zagranicznym na peitgz
Powiatowego Urgdu Pracy w PiekaractSlaskich w okresie od 02.01.2017r. do
31.12.2017r. lub do wyczerpania kwoty brutto jakastanie zapisana w umowie.
Przedmiot zamdwienia powinien &y realizowany na zasadach odtoaych
w powszechnie obowkujacych przepisach prawa, w szczeggékionv ustawie z dnia 23
listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 20121z, 4529 z pin. zm.).

2. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowaniezeprieszczanie i deczanie
przesytek z korespondencj paczek pocztowych, zwrotu przesytek niega@onych,
potwierdzé& odbioru oraz ustug przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych
z siedziby zamawiagego tj. 41-940 Piekar§laskie, ul. Ks. J. Popietuszki 14 do siedziby
wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopadd 2. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2012r., poz. 1529 z pB. zm.).

3. Przez przesyiki pocztowectigce przedmiotem zamdwienia o gabarycie A i B rozumie
si¢:

a) zwykle — przesytki nierejestrowane niedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) zwykie priorytetowe — przesyiki nierejestrowane sagpszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

c) polecone - przesykki rejestrowane, przemieszczanedoreczane w Sposéb
zabezpieczagy je przed utrat ubytkiem zawartei lub uszkodzeniem, niectace
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowyzagranicznym,

d) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowaneeprieszczane i deczane w sposob
zabezpieczagy je przed utrat ubytkiem zawartei lub uszkodzeniem, najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)rzesyiki rejestrowane,
przemieszczane i dgizane w sposéb zabezpieersj je przed utrat ubytkiem
zawartdci lub uszkodzeniem, niegtlace przesytkami najszybszej kategorii, petgj
za potwierdzeniem nadania i gorone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym i zagranicznym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzenienbiodi (ZPO) — przesyiki
rejestrowane, przemieszczane ig@aane w sposéb zabezpiegrsjje przed utrat
ubytkiem zawartéci lub uszkodzeniem, najszybszej kategorii, pytEy] za
potwierdzeniem nadania i d@zone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
I zagranicznym.

Gabaryt A to przesyiki o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie madgy¢ mniejsze ni 90 mm x 140 mm,

- maksimum -zaden z wymiarow nie nie przekrocz§. wysoka¢ 20 mm, diugé¢ 325 mm,

szerokd¢ 230 mm.

Gabaryt B to przesyiki o wymiarach:

- minimum — j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza: wysdkd0 mm, diugéé 325 mm,

szerokd¢ 230 mm,



- maksimum - suma dlugo, szerokéci i wysokaci (grubcci) 900 mm, przy czym

najwigkszy z tych wymiarow (dtug@) nie mae przekroczg 600 mm.

4. Przesyiki nadawane przez zamawiajgo dostarczanety przez wykonawe do kazdego
miejsca w kraju i zagrarima wskazany adres.

5. Wykonawca na terenie Miasta Pieka$jaskie powinien posiadaco najmniej jedm
placowle zdawczo - odbioreg na dwie gsiadupce dzielnice Miasta — minimum 4
placowki, w celu umdiwienia odbioru awizowanej przesyiki. Poza terenéfiasta
PiekarySlaskie wykonawca powinien posiadadpowiedn liczbe placowek zdawczo -
odbiorczych w celu odbioru awizowanej przesytkiad@wki powinny by czynne we
wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodnw dogodnych godzinach
z uwzgkdnieniem godzin popotudniowych.

6. Wykonawca zobowzany jest dagcza przesyiki listowe miejscowe tzn. na terenie
Miasta PiekarySlaskie, przygte do przemieszczania i dorzania w nagpnym dniu
roboczym w przypadku przesyiki listowej najszybskajegorii. W przypadku przesyiki
nie kedacej przesyty najszybszej kategorii rowniev nas¢gpnym dniu roboczym, jednak
nie p&niej niz w 4 dniu roboczym po nadaniu.

7. Przesyiki pocztowe zawietgje pisma i decyzje administracyjne, ktére zamawiajako
organ administracji publicznej dmza adresatom w toku prowadzonego gusivania
administracyjnego wykonawca zobazany jest daycza: adresatom zgodnie z trybem
i sposobem ok&onym w Kodeksie pogpowania administracyjnego.

8. Przesytki pocztowe polecone, ktorych adresatem mst oraz w sytuacji, gdy
zamawiagcemu niezbdne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktore mac
dokumentu urgdowego, wykonawca jest zobawany odebra w tym samym dniu,
w ktérym zamawiacy zgtosi mu tak konieczné¢ oraz nada w tym samym dniu
w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczondg Poczty Polskiej S.A.
Wykonawca jest zobowzany do uzyskania potwierdzenia nadania przesytatrzymane
potwierdzenie niezwtocznie (tzn. w tym samym lub nastpnym dniu) dostarczy
Zamawiagcemu.

9. Przesytki pocztowe dulg nadawane przez wykonawav dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiagcego.

10.Przesyiki przeznaczone do nadania oraz stosownanuektacja potwierdzgga ich ilagé¢
I rodzaj lgda odbierane z siedziby zamawjgeggo tj. Powiatowego Uedu Pracy,
ul. Ks. J. Popieluszki 14, 41-940 Piekaiaskie, w dni robocze od poniedziatku do
piatku w godzinach od 13:00 do 14:00. Zamawg§jzastrzega sobie movos¢ nadania
przesytek dodatkowo godzinprzed zakéczeniem pracy zamawigjego (Powiatowy
Urzad Pracy w PiekaracBlaskich urzduje od poniedziatku do gitku w godzinach od
7:30 do 15:30) w tym samym dniu, w ktorym zamayagj zgtosi wykonawcy tak
konieczndgc¢.

11.Wykonawca potwierdza pieezig odbior przesytek do nadania w zestawienigdiowym
dla przesytek nierejestrowanych oraz pigiz w ksizce nadawcze] dla przesytek
rejestrowanych.

12.0dbioru przesytek przeznaczonych do nadania dokefywdzie osoba upowaiona
przez wykonaweg.

13.0dpowiedzialné¢ za przekazane przesylki w chwili ich odbioru pleedzi na
wykonawe.



14.Zamawiajcy zobowgzany jest do umieszczenia na stronie adresowejsyae
oznhaczenia potwierdzgjego wniesienie optaty za ustug/ postaci napisu, nadruku lub
pieczci o tresci wskazanej przez wykonawic

15.Zamawiajcy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesypeiczek.

16.Zamawiajcy bedzie korzystat z wkasnych drukéw ,potwierdzenie iodb’”.

17.Wykonawca bdzie dostarczat do siedziby zamaw@ggo pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesyiki, niezwtocznie po rggaeniu korespondencii.
W przypadku nieobecisoi adresata wykonawca jest zobgrany do pozostawienia
zawiadomienia o probie dgizenia przesyitki (awizo) ze wskazaniem, gdzie iakim
terminie adresat nie odebra przesyle z uwzgbdnieniem warunkow i termindw
odbioru przesytek okéonych w powszechnie obogaujgcych przepisach prawa, w tym
zakresie. JYeeli adresat nie zgtosi gipo odbiér przesytki w wyznaczonym terminie
wykonawca sporgza powtérne zawiadomienie. Po uptywie terminu odbilub
wyczerpaniu mgliwosci dorczenia przesyiki, przesytka niezwiocznie zwracaest |
zamawiagcemu wraz z podaniem przyczyny jej nieghzenia.

18.W przypadku niewykonania lub nienzjgego wykonania ustugi zamawialy ma prawo
ztozy¢ reklamacg.

19.Ceny ustugswiadczonych przez wykonawcwynikaja z oferty cenowej stanowgej
zalcznik nr 2 do zaproszenia.

20.Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ ograniczenia zakresu przedmiotu zamowienia
tzn. zastrzega sobie movos¢ wykorzystania mniejszej ikgi sztuk nk wskazana
w ofercie cenowej w kolumnie nr 3 ,Przewidywanasélov sztukach” lub maiwosc¢
calkowitej rezygnacji z zamowienia poszczegolnydzygji. Wykonawca z tego tytutu
nie kxdzie dochodzifadnych roszcze

21.Rozliczenie finansowe za wykonanie ustugdbie dokonywane co mies ,z dotu” na
podstawie spoeglzonych zestawieilosciowych i na podstawie kgiki nadawcze,.

22.Wykonawca bdzie wystawiat faktur VAT wraz ze specyfikagjza faktycznie wykonane
ustugi. Nalenos¢ wynikajaca z faktury bdzie ptatna przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez wykonawcw terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury.

23.Jezeli wykonawca nie odbierze od zamaw@@ggo przesytek w wyznaczonym terminie
zamawiagcy ma prawo zleéi ustug innemu operatorowi, a kosztami ofgi¢
wykonawe.



