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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zam@wieblicznych — (Dz. U. z 2015 poz.
2164).

Postpowanie 0 udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzjest w trybie przetargu
nieograniczonego:

Przeprowadzenie szkolenia dla oséb bezrobotnyg:h gkowanych przez Powiatowy
Urzad Pracy w PiekarachSlaskich.

o wartagci szacunkowej ponej kwoty, o ktérej mowa w art. 11 ust. 8 ustawy ViRvza
zamowia publicznych.



l. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO
Powiatowy Urad Pracy w Piekarac$laskich

ul. Ks. J. Popietuszki 14

41-940 Piekarylaskie

Tel. 32/ 381-58-91 lub 92, 32/ 288-69-73

Fax 32/ 381-58-91 lub 92 wew. 107, 32/ 288-69-73/wWH)7

Strona www http://piekaryslaskie.praca.gov.pl

Adres poczty elektroniczngprzetargi@puppiekary.pl

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postpowanie 0 udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzjest w trybie przetargu
nieograniczonego o wa’a szacunkowej ponej kwot okrélonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zampigolicznych.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie nazrzemawigcego szkolenia dla
0s6b bezrobotnych w zakresie Fakturzysta z ohgtagy fiskalnej + obstuga komputera
+ minimum sanitarne + kgieczka sanepidowska:

- szkolenie przeznaczone dla o0s6b bezrobotnych zykgztatlceniem minimum

zasadniczym zawodowym,

- czas trwania w godzinach — 160,

- liczba godzin zgf teoretycznych — min. 40 maks. 50,

- liczba godzin zgi praktycznych — min. 110 maks. 120,

- suma liczby godzin teoretycznych i praktycznych msi wynosi 160; ilos¢ godzin

teoretycznych i praktycznych nie mde by mniejsza niz wyzej podane minimum,

- liczba bezrobotnych skierowanych na szkolenie Imidzie mniejsza i 8 0s6b i nie

przekroczy 10 0sdb,

- kazdy uczestnik szkolenia musi mié& zapewnione samodzielne stanowisko

komputerowe,

- program szkolenia powinien zawiéranigdzy innymi: obstug kasy fiskalnej, obstug

klienta, obstug komputera, minimum sanitarne, oraz fakturowanimjpoterowe i program

Subiekt,

- kazdy uczestnik szkolenia po jego ulazeniu musi otrzymazawiadczenie potwierdzage

ukonczenie szkolenia, zawiegag, o ile przepisy ogdbne nie stanowiinaczej:

a) numer z rejestru,

b) imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolemia, przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzapgo tasamaé,

c) nazw instytucji szkoleniowej przeprowadzagj szkolenie,



d) forme i nazwe szkolenia,

e) okres trwania szkolenia,

f) miejsce i dat wydania za&wiadczenia Ilub innego dokumentu potwierdzago
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikaciji,

g) tematy i wymiar godzin zeg edukacyjnych,

h) podpis osoby upowaionej przez instytuejszkoleniovy przeprowadzaga szkolenie.

W PRZYPADKU, GDY WYKONAWCE OBOWIAZUJA PRZEPISY ODRBNE

ZOBOWIAZANY JEST DO WSKAZANEGO POWYEJ ZASWIADCZENIA

DOLACZYC SUPLEMENT ZAWIERAACY NASTEPUJACE INFORMACJE:

a) Okres trwania szkolenia,

b) Tematy i wymiar godzin ze¢ edukacyjnych,

- kazdy uczestnik szkolenia musi posiadeadania lekarskie oraz specjalistyczne badania

lekarskie tzn. badania sanepidowskie z wpisem doqwniczej ksizeczki zdrowiaBadania

te wykonawca zobowazany jest wskazé& w programie szkolenia w pkt 3. Wymagania

wstepne dla uczestnikow szkolenia,

UWAGA!I

- CAtOSC SZKOLENIA (ZAJ ECIA TEORETYCZNE | PRAKTYCZNE) MA

ZOSTAC PRZEPROWADZONA NA TERENIE MIASTA PIEKARY _ SL ASKIE.

Z MIEJSCA, W KTORYM B EDZIE REALIZOWANE SZKOLENIE UCZESTNICY

SZKOLENIA MUSZ A MIEC tATWY DOSTEP DO SRODKOW KOMUNIKACJI

MIEJSKIEJ

- przewidywany termin realizacji do 30.11.2016r.

Ponizsze zapisy dotycg wszystkich zada czesciowych.

2. Godzina zaj¢ szkoleniowych liczy 60 minut i oznacza godgziekcyjng (45 minut) oraz
przerwe (15 minut — przerwa nmie by ustalana w sposob elastyczny). Niedopuszczalna
jest kumulacja przerw w celu skracaniacZagzkoleniowych w jednym dniu (okilenych
w harmonogramie) i zwalnianie uczestnikow szkoleniag¢ wczeniej.

3. Szkolenie obejmuje przetnie nie mniej niz 25 i nie wecej niz 35 godzin zegarowych
w tygodniu (od poniedziatku do gtku). Zasada ta nie oboyuuje w przypadku
przepisow szczegoélnych okfajacych warunki organizacji specyficznych szkolap.
szkolen w zawodach regulowanych, gdzie program szkolemidym wymiar i rodzaj
godzin szkolenia okia minister widciwy dla danego zawodu. W takich przypadkach
zamawiagcy zada podania w programie szkolenia podstawy prawegjlupcej ww.
szkolenia.

4. Miejsce wykonywania zaméwienia musi znajdéve& na terenie miasta Piekasjaskie



5. Wykonawca zapewnia uczestnikom materialy szkolesiaviezlgdne do prawidiowej
realizacji szkolenia w zateosci od specyfiki szkolenia w danym zawodzie. Matgria
szkoleniowe dotycgee czsci praktycznej musghby¢ dostpne dla kadego bezrobotnego
w odpowiedniej iléci. Kazdy uczestnik szkolenia musi otrzytaa wiasnéc:

- materiaty p§miennicze (dtugopis, otdwek, zaktacz, zeszyt lub brulion lub notes),
- teczle formatu A4 na materiaty dydaktyczne,
- pami¢ przenénag NIE MNIEJ NIZ 1GB.

6. Szczegdlowy harmonogram szkolenjazawieragcy m.in. nazw szkolenia, miejsce

prowadzonych za§, podziat na zgria teoretyczne i praktyczne, dni szkolenia (dokdad
dat) wraz z liczla godzin w jakich bda sie odbyw& zagcia, imk i nazwisko

wykladowcy oraz dat przeprowadzenia egzaminu rkamwego, nalezy dostarczyé

najpoézniej na 3 dni przed okreslona w umowie dat rozpoczcia szkolenia.

Niedopuszczalne jest wprowadzanie nieuzasadnioayslan harmonogramu szkolenia.
Natomiast wszystkie uzasadnione zmiany harmonogramymagay zgody
zamawiajacego wydanej na pimie (np. faksu, e-maila, itp.).

7. Wykonawca jest zobowzany do prowadzenia lub spedzania naspujacych
dokumentow:

* dziennika zaj¢ szkoleniowych zawieragego list obecndci (lista obecnéci wedtug
wzoru stanowgcego zagcznik nr 9 do SIWZ), wymiar godzin i tematy zgj
edukacyjnych,

» protokotu okolicznéci zaistnienia przyczyn wypadku przez zespét powdipavy
w razie, gdyby taki wypadek zaistniat,

» protokotu i karty ocen z okresowych sprawdziandek&w ksztalcenia oraz egzaminu
koncowego, jeeli zostaly przeprowadzone,

* rejestru wydawanych gaiadcze lub innych dokumentow gwiadczajcych ukaczenie
szkolenia i uzyskanie umigposci lub kwalifikacji zawieragcego, o ile przepisy o¢lone
nie stanowy inaczej: numer, igi i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia,
a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwigrdego tagsamac, oraz nazwy
szkolenia i dat wydania z&wiadczenia.

8. Wykonawca przekazuje zamawjegmu kopie wydanych dokumentowspaadczajcych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umgigjosci lub kwalifikacji, kopie list obecrii
uczestnikdw szkolenia, informuje pisemnie zamayeego 0 nie ukdczeniu szkolenia,
nie zdaniu egzaminualz nie przysgpieniu do egzaminu Kmowego przez uczestnikow
szkolenia, wypetnione anonimowe ankiety poszkobleeiqzaigcznik nr 8 do SIWZ).
Zamawiajcy wymaga, aby skladane kopie dokumentow bykwiadczone za zgodsé

z oryginatem przez wykonawc



9. Program szkolenia (wedtug wzoru, ktory stanaaigcznik nr 4do SIWZ) musi zawieta
W szczegOlIngci:

* nazw szkolenia,

» czas trwania i sposéb organizacji szkolenia

* wymagania wgipne dla uczestnikéw szkolenia

» cele szkolenia gfe w kategoriach efektow uczeniag st uwzgkdnieniem wiedzy,
umiejtnosci i kompetencji spotecznych,

 plan nauczania okékmjacy tematy zac¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzgkdnieniem cgséci teoretycznej i praktycznej i opis §e& — kluczowe punkty
szkolenia w zakresie poszczegolnychez&dukacyjnych,

» wykaz literatury oraz niezioinych srodkéw i materiatbw dydaktycznych, w tym
materiaty, ktére uczestnicy otrzymuja wtasnéc,

* przewidziane sprawdziany i egzaminy.

10.Wykonawca zobowjzany jest dostosowalos¢ i jakos¢ pomieszcze oraz wyposzenie
w sprzt i pomoce dydaktyczne do potrzeb zadania, na ktékéada ofekt
z uwzgkdnieniem bezpiecznych i higienicznych warunkowieeaji szkolenia.

11.Wykonawca codziennie zapewniazhamu uczestnikowi szkolenia w czasie przerw
migdzy zagciami dydaktycznymi:

a) napoje:

- kawa,

- herbata,

- woda mineralna niegazowana 0,5I,

- woda mineralna gazowana 0,5,

- sok pomaraczowy 0,33,

- sok jabtkowy 0,33l,

b) poczstunek:

- paluszki 50g,

- wafelki 50g,

- kruche ciasteczka — 2 rodzajg;2nie 50g,

c) dodatki:

- cukier,

- mleko do kawy,

- cytryna.

12.Kod CPV:

80500000-9 ustugi szkoleniowe.



13.Zamawiajacy skieruje osoby bezrobotne zakwalifikowane na snokenie na badania

lekarskie, specjalistyczne i psychologiczne ok§lwne w programie szkolenia we

wlasnym zakresie i na wlasny koszt.

14.Wykonawca nie pokrywa osobom bezrobotnym kosztoéw pejazdu na szkolenie.

15.Wykonawca nie ubezpiecza o0s6b bezrobotnych skierowgch na szkolenie od

nastepstw nieszcasliwych wypadkow z wyjatkiem przypadkow wskazanych ponkej.

16.Wykonawca ubezpiecza od nagpstw nieszcesliwych wypadkoéw osoby
nieposiadapce prawa do stypendium oraz osoby bezrobotne, ktorev trakcie
szkolenia podgly zatrudnienie, inng prace zarobkows lub dziatalnos¢ gospodarca,
po otrzymaniu pisemnej informacji (faks, e-mail lubinna forma) od zamawiapcego
lub w przypadku otrzymania informacji o podjeciu zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej od osoby bigice] udziat w szkoleniu po
uprzednim uzgodnieniu z zamawiagcym.

17.Wykonawca ma obowjzek poinformowania 0sOb uczestnigcych w szkoleniu
o obowizku zgtoszenia do uredu pracy faktu podjecia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowe] lub dzialalnosci gospodarczej oraz o zasadach ubezpieczenia od
nastepstw nieszcesliwych wypadkow w trakcie szkolenia.

18.Jezeli w trakcie trwania szkolenia wykonawca ubezpiegz osolz/osoby wskazane
przez zamawiapcego, to koszt tego ubezpieczenia zostanie nalicggroporcjonalnie
w stosunku do ilgci dni trwania ubezpieczenia dla kadej zgloszonej osoby
I wykonawca wystawi oddzielra faktur ¢. Faktura bedzie ptatna w terminie 21 dni od
dnia jej otrzymania.

19.Wykonawca jest zobowtany do prowadzenia nadzoru wedvanego w celu
podnoszenia jakkai prowadzonego szkolenia, a tekw celu sprawdzania i zapewnienia
zgodndci prowadzonych za¢ z programem szkolenia.

20.W przypadku braku mozliwosci prowadzenia zagé przez osolg/osoby wskazane
w zalgczniku nr 3 (wykaz oséb) do SIWZ wykonawca zapewnzasgpstwo przez
osolx/osoby o takim samym déwiadczeniu w prowadzeniu szkol@/nauczaniu lub
wiekszym niz osoba/osoby zagpowane. Wykonawca ma obowyzek niezwiocznie
poinformowaé zamawiajacego — na pimie - o tym fakcie i wskazé& osolg/osoby
zaskpowane, przyczyny nieobecrwi, okres zasgpstwa, a takze przedstawé
zamawiajacemu wszystkie informacje, ktére zawiera zajcznik nr 3 (wykaz osob)
dotyczace osoby/oséb pehgcych zasgpstwo. Wszystkie uzasadnione zmiany oséb
prowadzacych zagcia wymagap zgody zamawiagcego wydanej w formie pisemnej

(za parednictwem np. faksu, e-maila).



IV.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamawiagcy wymaga, aby szkolenie ¢ttgce przedmiotem niniejszego zamdodwienia

zakaiczyto sk najp&niej w terminie wskazanym w rozdzidlé pkt 1 .

V. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoOwienia mggubieg@ sie wykonawcy, ktorzy spetnigj warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamawpeblicznych dotycge:

a) posiadania uprawnte do wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania:

Zamawiagcy uzna w/w warunek za spetnionyzéé wykonawca posiada aktualny wpis do

Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego pr¥¢ojewodzki Urad Pracy whaciwy

ze wzgtdu na siedzib instytucji szkoleniowej. Oceny spetniania tego uvdku zamawiajcy

dokona na podstawie zionego éwiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy Hzalacznik nr 1a),

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia:

zamawiagcy uzna w/w warunek za spetniony,zgd wykonawca wykae, z w okresie

ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadaofert, a jeeli okres prowadzenia

dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, wykonat, a w pragiguswiadcze okresowych lub

ciggtych wykonuje nalgycie co najmniej cztery ustugi szkoleniowe z zakresu

fakturowania z obstugg kasy fiskalnej + obstuga komputeraZamawiajcy uzna réwnig

warunek za spetniony w przypadku oddzielnej reajizgich szkol@, czyli oddzielnie cztery

szkolenia z zakresu fakturowania lub zawigrajfakturowanie i oddzielnie cztery szkolenia

z obstugi kasy fiskalnej lub zawiegap obstug kasy fiskalnej i oddzielnie cztery szkolenia

z obstugi komputera lub zawiegap obstug komputera. Zamawiggy uzna réwnig inng

kombinacg pod warunkiemze suma szkofeujetych w wykazie gtéwnych ustug potwierdzi

zrealizowanie co najmniej czterech ustug z zakfakturowania z obstugg kasy fiskalnej +

obstuga komputera.

Oceny spetniania tego warunku zamawggj dokona na podstawie informacji zawartych

w wykazie wykonanych gtownych ustug szkoleniowyehtacznik nr 2) oraz zahczonych

dowoddw potwierdzapgcych czy ustugi zostaty wykonane lubaswykonywane naleycie,

c) dysponowania odpowiednim potencjalem techniczngraz osobami zdolnymi do

wykonania zaméwienia:

- w zakresie potencjatu technicznego zamaiajuzna w/w warunek za spetnionyzé

wykonawca ztay oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w ppstvaniu okrélonych

w art. 22 ust. 1 ustawy PZpatacznik nr 1a),

- w zakresie 0sOb zdolnych do wykonania zamowiaigawiagcy uzna w/w warunek za

spetniony, jeeli wykonawca wykae, iz dysponuje osafdjosobami, ktore przeprowadzity co

najmniej dwa szkolenia z zakresu, na ktory sktadesizoferta.



Oceny spetniania tego warunku zamawggj dokona na podstawie zmnego éwiadczenia

Zz art. 22 ust. 1 ustawy Pzzalacznik nr 1la) oraz na podstawie informacji zawartych

w wykazie 0séb, ktoreeola uczestniczy w wykonaniu zamoéwienialacznik nr 3),

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

zamawiagcy uzna w/w warunek za spetniony,z¢d wykonawca zlay oswiadczenie

0 spetnianiu warunkéw udziatu w pegbwaniu okrélonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

(zafacznik nr l1la). Oceny spetniania tego warunku zamawggj dokona na podstawie

ztozonego éwiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy Rzatacznik nr 1a).

2. Nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego.
Oceny spetniania tego warunku zamawegjdokona na podstawigwiadczenia z art. 24
ust. 1 ustawy Pzfzalacznik nr 1b) oraz na podstawie dokumentéw,ktorych mowa
w rozdziale VI.II 2 -4 i VLI 1.

3. Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia, zddlao@ach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotéw, niezaimie od charakteru prawneggciacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takie] sytuacji zobogdany jest udowodni zamawiaggcemu, & bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zanshwa, w szczegOlnoi
przedstawiajc w tym celupisemne zobowhzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozyciji niezbdnych zasobéw na potrzeby wykonania zamdéwienia.

4. Podmiot, ktory zobowzat st do udosfpnienia zasobdédw odpowiada solidarnie
z wykonawg za szkod zamawiaggcego powstat w skutek nieudogpnienia tych
zasobow, chybae za nieudogpnienie zasobow nie ponosi winy.

5. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od wykonaw@gtpi na podstawie
przedstawionych przez wykonagicdokumentéw i éwiadczé, o ktorych mowa
w punkcie VI. Ocena spetniania warunkow wymaganych wykonawcéw zostanie
dokonana wedtug formutly spetnia/nie spetnia. Nigspaie wyej wymienionych
warunkow skutkowa bedzie wykluczeniem wykonawcy z pepbwania o udzielenie
zamowienia. Ofegtwykonawcy wykluczonego uznajessia odrzucom

VI.  WYKAZ O SWIADCZE N | DOKUMENTOW JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W PSTEPOWANIU oraz braku podstaw do wykluczenia
Z posgpowania

VI.I. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzatlu w posgpowaniu do oferty
nalezy dotgczyé:

1. Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatpostpowaniu okrélonych
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp wedlug gralonego wzoru(zalacznik nr 1a) w celu
potwierdzenia spetniania warunku odomego w rozdziale V.la, V.1c (odéroe

potencjatu technicznego) i V.1d,



2. Wykaz wykonanych, a w przypadkéwiadczér okresowych lub agtych rownie
wykonywanych gtownych ustug, w okresie ostatnicteth lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jeli okres prowadzenia dziatakkw jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartgi, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzktarych ustugi
zostaty wykonandzatacznik nr 2), oraz zajczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane
lub 53 wykonywane naltgycie w celu potwierdzenia spetniania warunku ékneego
w rozdziale V.1b.

3. Wykaz 0s0b, ktore dulg uczestniczy w wykonaniu zamowienia wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, dwiadczenia i wyksztatcenia nieginych do
wykonania zamoéwienia, a tak zakresu wykonywanych przez nie czy$uip oraz
informacp o podstawie do dysponowania tymi osobafpalacznik nr 3) w celu
potwierdzenia spetniania warunku omego w rozdziale V.1c.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow uaggrych s¢ wspoélnie o udzielenie

zamowienia publicznego, dokumentyéweadczenia wymienione w pkt VI.I skiaday taki

sposob, aby potwierdzatydzne spetnianie warunkow, o ktorych mowa w rozazMlpkt 1

SIWZ.

UWAGAI!!

W przypadku oferty skladanej przez wykonawcoéw ubiegjacych se wspolnie
0 udzielenie zamowienia, kady z wykonawcow musi posiadéaktualny wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewdzki Urzad Pracy wiasciwy ze
wzgledu na siedzike instytucji szkoleniowe.

VILII. W celu wykazania braku podstaw do wykluczena z postpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonawcy w okolicznéciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na pedstart. 24 ust. 1 ustawy Pzp
wedtug zadczonego wzoryzatacznik nr 1b) w celu potwierdzenia spetniania warunku
okreslonego w rozdziale V.2.

2. Aktualny odpis z wisciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i infaaj
o dziatalndci gospodarczej, jli odrbne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykkr@a w oparciu o art. 24 ust.1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie waéreej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skiadania
ofert, w celu potwierdzenia spetniania warunku ékmeego w rozdziale V.2.

3. Jezeli wykonawca ma siedz¢dub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpadsp
Polskiej, to zamiast dokumentéw wyszczegodlnionych pwnkcie VLI 2 winien
przedstawd dokumenty zgodnie z prawem kraju, w ktérym ma ziad lub miejsce
zamieszkania, potwierdzaje,ze:

a) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono ufigdi,

Dokument, o ktorym mowa w pkt. 3 lit. a) powinielycbwystawiony nie wczaiej niz

6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert.



4. Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrkid wykonawca ma siedzdub
miejsce zamieszkania, nie wydaje siokumentu, o ktérym mowa w punkcie VLII. 3,
zastpuje s¢ go dokumentem zawiegmym cwiadczenie, w ktorym okééa sk takze
osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,zahe przed whciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lubjukrw ktérym wykonawca ma

siedzily lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

VLI, W celu wykazania braku podstaw do wykluczena z posgpowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznéciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. Oswiadczenie o braku przynaieosci do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24.us
2 pkt 5 ustawy wedtug zgdzonego wzoruzalgcznik nr 1b) w celu potwierdzenia
spetniania warunku okéenego w rozdziale V.2.,
lub liste podmiotow nalggcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowart. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy, w celu potwierdzenia speh@amwarunku okrdonego w rozdziale
V.2.

Zamawiagcy zgodnie z art. 24 ust. 2a wykluczy z ppswwania 0 udzielenie zamowienia

wykonawe, ktory w okresie 3 lat przed wszgiem posgpowania, w sposéb zawiniony

powanie naruszyt obowgzki zawodowe, w szczegoldm, gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub zzwego niedbalstwa nie wykonat lub niengleie wykonat
zamowienie, co zamawigy jest w stanie wykazaza pomog dowolnych srodkow
dowodowych. Zamawiagy nie wyklucza z pospowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy, ktory udowodni,ze podjt konkretne srodki techniczne, organizacyjne

i kadrowe, ktére maj zapobiec zawinionemu i pow@emu naruszeniu oboyzkow

zawodowych w przyszkei oraz naprawit szkody powstate w wyniku narusaestiowyzkow

zawodowych lub zobowzat st do ich naprawienia.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow uaggrych s¢ wspoélnie o udzielenie

zamowienia publicznego, dokumenty potwierdeaj ze wykonawca nie podlega

wykluczeniu sktada kaly z wykonawcow oddzielnie.

Wykonawcy wysgpujacy wspolnie musg ustanowd petnomocnika do reprezentowania ich

w postpowaniu albo do reprezentowania w gestvaniu i zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego. Dokument powiniert ppdpisany przez wszystkich wykonawcéow

ubiegajcych s¢ wspdlnie o zamowienie publiczne. Podpisy mugpst& ztozone przez
osoby uprawnione do skladanigwisadczeér woli wymienione we wigciwym rejestrze.

Dokument petnomocnictwa naleprzedstawd w formie oryginatu.

Wykonawca zobowazany jest ziayé wraz z oferta:

1. Wypeiony i podpisany formularz ofertowy wedtuggaonego wzorzalgcznik nr 1),
10



8.
9.

Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatpostpowaniu okrélonych
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp wedtugazaionego wzorizakgcznik nr 1a)

Wykaz wykonanych gtéwnych ustug szkoleniowych wedtzahczonego wzoru
(zalgcznik nr 2),

. Wykaz oséb, ktore dulg uczestnicz§ w wykonaniu zamowienia wedtug ae¥onego

wzoru(zalgcznik nr 3),

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na pedstart. 24 ust. 1 ustawy Pzp
wedtug zadczonego wzorzakgcznik nr 1b)

Aktualny odpis z wigciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i infaaj

o dziatalndci gospodarczej, jli odrbne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykkria w oparciu o art. 24 ust.1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie waéreej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skiadania
ofert,

Oswiadczenie o braku przynaieosci do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24.us
2 pkt 5 ustawy wedtug zgdzonego wzorijzalgcznik nr 1b)

lub list¢ podmiotéw nalggcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej momwart. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy,

Program szkolenia wedtug zakonego wzorizalgcznik nr 4),

Preliminarz kosztow szkolenia wedlug gatonego wzorzalgcznik nr 5),

10. Oswiadczenie wykonawcy wedtug aakonego wzorizalgcznik nr 6)

11.Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, onie wynika ono z przepiséw

VII.

=

prawa lub innych zatzonych dokumentow — oryginat lub kopia potwierdzofza

zgodnd¢ z oryginatem” notarialnie.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI

Postpowanie o udzielenie zamdwienia prowadziwgijezyku polskim.

Postpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzizszachowaniem formy pisemne;j.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagamawiagcy i wykonawcy

przekazuy pisemnie, faksem lub dreglektroniczg.

Jezeli zamawiagey lub wykonawca przekazyjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub drpgelektroniczn, kazda ze stron nazgdanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W agku braku potwierdzenia
otrzymania wiadomgei przez wykonawg zamawiagcy domniema, 4 pismo wystane
przez zamawiagego na numer faksu podany przez wykonalub podany adres poczty
elektronicznej zostalo mu dmzone w sposOb unaliwiajacy zapoznanie siwykonawcy

Z trescig pisma.
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5. Wykonawca mge zwrocé sie do zamawiajcego 0 wyjanienie tréci specyfikacji
istotnych warunkow zamdwienia. Wyjaenia tréci SIWZ lkeda udzielane zgodnie
z art. 38 ustawy Pzp.

6. Zamawiajcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykatew w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczicych specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

7. Osoly uprawnion do kontaktow z wykonawcami jest:
- Beata Hormaska w godzinach od 8:00 do 15:00 — w sprawie praigedrzetargowej,
- Katarzyna Baka w godzinach od 8:00 do 15:00 w sprawach zwézanych

z przedmiotem zamdwienia.

VIIl. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

Zamawiagcy w niniejszym pospowaniu nie wymaga whniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

1. Bieg terminu zwdzania ofer§ rozpoczyna si wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca pozostaje zgaany oferg przez 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawego mae przedtayé termin
Zwigzania ofed, z tym ze zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwizania oferd, zwréci sic do wykonawcow o wyrgenie zgody na

przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, niezsity jednak i 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedm ofert.

Oferte sktada sj pod rygorem niewanosci w formie pisemne;.

w X

Oferta musi by sporazdzona w ¢zyku polskim. Kady dokument skiadagy sk na ofer¢
sporadzony w innym ¢zyku winien by ztozony wraz z ttumaczeniem nazyk polski,
poswiadczonym przez wykonawc

4. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

5. Zaleca sj, aby kada zapisana strona oferty byla podpisana lub zépaaaa przez
upowaniong osolg, ponumerowana kolejnymi numerami oraz by strongrtgf byty
spiete w sposéb trwaty.

6. Wszystkie poprawki lub zmiany powinny dyarafowane przez osplupowaniong do
podpisywania oferty.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty a@ane z przygotowaniem i zteniem oferty.

8. Ofertg nalezy umiescic w nieprzezroczystej kopercie opatrzonej nazivadresem

Zamawiagcego, nazwyi adresem wykonawcy oraz oznaczeniem:
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.Przeprowadzenie szkolenia pn.: Fakturzysta z obsigg kasy fiskalnej + obstuga
komputera + minimum sanitarne + kshzeczka sanepidowska dla os6b
bezrobotnych skierowanych przez Powiatowy Urgd Pracy w PiekarachSlaskich.
Nie otwieraé¢ przed terminem 31.05.2016r. godz. 10:20”

Oferta powinna zosta przestana lub zimna osobicie w miejscu wskazanym przez

zamawiagcego w rozdziale XI.

9. Koperta powinna by zamkngta i oznaczona w taki sposdb, aby nie bytozlme
zapoznanie iz trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert orgzviyrozniata
sie sparod innej korespondencjiNiedopetnienie wymagda wiasciwego opisania nie
obciaza zamawiajcego. Jeeli w wyniku ztego opisania lub nie opisania kogeoferta
zostanie otwarta przed terminem pebdpowiedzialné w tym zakresie ponaSibedzie
wykonawca.

10. Oferta, w przypadku jej podpisania przez upawanego przedstawiciela wykonawcy lub
dokonywanie przez niego innych czysoob zwigzanych z pogpowaniem wymaga
zalyczenia whaciwego petnomocnictwa — oryginat lub kopia potwssda ,za zgodnid
Z oryginalem” notarialnie.

11.Dokumenty g§ skiadane w formie oryginatu lub kopii fwiadczone] za zgodré
z oryginatem przez wykonawcZamawiagcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub
notarialnie péwiadczonej kopii dokumentu wydznie wtedy, gdy zimna przez
wykonawe kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzitpliwosci, co do jej
prawdziwaci.

12.Wykonawca mee przed uptywem terminu skiadania ofert, zmielnib wycofa& ofert
pod warunkiemze powiadomi zamawiggego o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed uptywem terminu skladania ofert. Znyide musz zost& przygotowane
I oznaczone jak oferta, dodatkowo koperta ta powimnstd oznaczona oksgeniami
+ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Ofertg nalery ztozy¢ do dnia31.05.2016r. do godz. 10:0@/ sekretariacie Powiatowego
Urzedu Pracy w Piekarac$iaskich, ul. Ks. J. Popietuszki 14 (lgbio, pokdj nr 34).

2. Wskazany termin i miejsce zenia oferty jest wizacy bez wzgldu na wybrany przez
wykonawe sposoéb jej dostarczenia (os&ate, poczi, za pédrednictwem kuriera itp.)

3. Oferta zt@zona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona wagkacy.

4. Otwarcie ofert nagpi w dniu 31.05.2016r. 0 godz. 10:20v pokoju nr 36 — | pitro

w Powiatowym Urzdzie Pracy w Piekarac$iaskich, ul. Ks. J. Popietuszki 14. Otwarcie
ofert jest jawne.
5. Przed otwarciem ofert zamawjay poda kwoi jakag zamierza przeznacgyna

sfinansowanie zamoéwienia.
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6. Podczas otwarcia ofert zamawjgy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,

a take informacje dotycgee ceny i iléci dni roboczych.

Xll.  OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena ustugi &dzie zawierata wszystkie koszty zmane z realizagjzamowienia i bdzie
podana w polskich ziotych z doktadiem do dwoch miejsc po przecinku. Cena musi by
podana cyfrowo i stownie z wyoghinieniem nalenego podatku VAT — jeeli wystepuje.

2. Prawidtowe ustalenie podatku VAT naje do obowizkow wykonawcy, zgodnie
Z przepisami ustawy o podatku od towardw i ushag grodatku akcyzowym.

3. Cere za wykonanie ustugi natg przedstawd w preliminarzu kosztéw szkolenia, ktéry
stanowi zalgcznik nr 5 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Koabity
koszt szkolenia nalg obliczy poprzez zsumowanie poszczegolnych kwot (stagmweh
wartas¢ dla catkowitej ilégci osob) ugtych w kolumnie ,kwota w zt".Koszt szkolenia
w przeliczeniu na jednosole stanowi iloraz catkowitego kosztu szkolenia i catite]
ilosci os6b. Koszt osobogodziny stanowi iloraz koszkokenia w przeliczeniu na jegn
osole i ilosci godzin.

4. Zamawiajcy wymaga zachowania staéo cen przez caty okres obaaywania umowy.

Xlll.  KRYTERIA WYBORU OFERTY | SPOSOB OCENY OFERT

Oferty zostan ocenione za pomgasystemu punktowego, zgodnie z paziymi kryteriami.
1. Koszt szkolenia — waga 80% - max 80 pkW tym kryterium lgdzie oceniana cena

szkolenia. Liczba punktow obliczonadzie wedtug wzoru:

najnizsza cena za szkolenie 1 osoby $péd nie odrzuconych ofert w danym zadaniu x 80 pkt

cena za szkolenie 1 osoby badanej oferty w danymdamiu

2. Posiadanie certyfikatu jako ustug -waga 20% - max 20 pkt*
* oferta wykonawcy posiadggego certyfikat (jeden lub wdej) otrzyma 20 pkt, a oferta
wykonawcy nie posiadagegozadnegocertyfikatu otrzyma O pkt.

Za najkorzystniejsgz zostanie uznana oferta, ktora uzyska nagay sune punktow za
powyzsze kryteria. Pozostate oferty zostiasklasyfikowane zgodnie z Hoig uzyskanych
punktéw. Obliczanie nagtowa: bedzie do drugiego miejsca po przecinku. W przypadku
ofert, ktére uzyskajtaka samy liczbe punktdw wygra oferta o najrszej cenie.

XIV. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
SPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. O wyborze oferty zamawiggy zawiadomi niezwtocznie wykonawcéw, ktérzy ubikga

sie 0 udzielenie zamowienia.
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2.

Zamawiajcy zawrze umow W sprawie zamoOwienia publicznego w terminie

przewidzianym w art. 94 ustawy Prawo zamawpelblicznych.

XV.  WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO

WYKONANIA UMOWY

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia aydégo wykonania umowy

W niniejszym posfpowaniu o zamowienie publiczne.

XVI. OGOLNE WARUNKI UMOWY

1.

b)

c)

Umowa z wykonawg, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystnjepastanie
zawarta zgodnie z postanowieniami o0golnych warunkamowy, ktore stanowi

zalgcznik nr 7 do niniejszej specyfikaciji.

. Zgodnie z art. 144 ust. 1 Ustawy prawo zamawpeblicznych zamawiagy przewiduje

mozliwos¢ istotnych zmian postanowiaimowy:

Zmiana os6b prowadeych zagcia. W przypadku braku mtwosci prowadzenia zag¢
przez osollosoby wskazane w zaizniku nr 3 (wykaz osob) do SIWZ wykonawca
zapewni zasgpstwo przez osafosoby o takim samym dwaiadczeniu w prowadzeniu
szkole/nauczaniu lub wikszym n# osoba/osoby zagiowane. Wykonawca ma
obowigzek niezwtocznie poinformowazamawiagcego — na gmie - o tym fakcie
I wskaz& osolg/osoby zasfpowane, przyczyny nieobedm, okres zasgpstwa, a take
przedstawd zamawiagcemu wszystkie informacje, ktore zawieragzahik nr 3 (wykaz
0s6b) dotycace osoby/osob pelgych zasfpstwo.

Zmiana terminu realizacji szkolenia w szczegolnigasadnionych przypadkach
(zdarzenia losowe np. ppar, powoOdz, strajki) niezalenych od zamawigfpego

I wykonawcy. Wykonawca ma oboyziek niezwitocznie poinformowazamawiagcego —
na psmie - o tym fakcie.

Zmiana miejsca odbywania szkolenia w szczegolni@asadnionych przypadkach

spowodowanych np.:

- zdarzeniem losowym uniemdoviajagcym wytkowanie budynku typu: p@r, zalanie,

zawalenie itp.,

- nieprawidtowdciami powstatymi w trakcieaytkowania budynku,

- w przypadku wypowiedzenia umowy najmu, dzavy lub innej.

Wykonawca ma obowzek niezwiocznie poinformowazamawiagcego — na gmie - o tym

fakcie. W przypadku zmiany siedziby wykonawca msgeint warunek: POZOSTALA
CZESC SZKOLENIA (ZAJ ECIA TEORETYCZNE | PRAKTYCZNE) MUSI

ZOSTAC PRZEPROWADZONA NA TERENIE MIASTA PIEKARY _ SL ASKIE.

Z MIEJSCA, W KTORYM B EDZIE REALIZOWANE SZKOLENIE UCZESTNICY
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SZKOLENIA MUSZ A MIEC tATWY DOSTEP_DO SRODKOW KOMUNIKACJI
MIEJSKIEJ.

d) Zmiana stawki podatku od towardw i ustug w przypadkniany przepiséw okékajacych

wysokas¢ naleznego podatku VAT na ustugi szkoleniowe w czasieatra umowy, przy
zatazeniu, ze ceny netto wskazane w ofercie nie utegmianie.

Zmiany kgda dokonywane w formie pisemnego aneksu pod rygoremainosci.

XVII. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACE  WYKONAWCOM
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takinnemu podmiotowi, jli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamdéwienia oraz potubsinaze ponigéc¢ szkod w wyniku
naruszenia przez zamawjeggo przepisoOw ustawy Prawo zamdawigublicznych
przystugug srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI mjszej ustawy
(odwotanie, skarga dadu).

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamOwieniaz specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia przystugujowniez organizacjom wpisanym na ksto ktorej

mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamawpeiblicznych.

XVIIl. OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofer¢gadowych.

XIX. UMOWA RAMOWA

Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
XX. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJ ACYCH

Zamawiajcy nie przewiduje zamowieuzupetniagcych.

XXI. OPIS | WARUNKI OEFRTY WARIANTOWEJ

Zamawiajcy nie dopuszcza i nie przewiduje sktadania ofesyiantowe).

XXIl. ROZLICZENIA Ml EDZY ZAMAWIAJ ACYM A WYKONAWC A

1. Zamawiajcy nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy o zanghie publiczne
w walutach obcych.

2. Rozliczenie mgdzy zamawiajcym, a wykonawg bedzie prowadzone w polskich ztotych.

XXII. AUKCJA ELEKTRONICZNA

Zamawiagcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektrangg w niniejszym

postpowaniu 0 zamowienie publiczne.
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XXIV. ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POST EPOWANIU
Zamawiagcy nie przewiduje zwrotu kosztébw udzialu w pg&iwaniu o zamoéwienie

publiczne.

XXV. WYMAGANIA, O KTORYCH MOWA W ART.29 UST. 4 USTAWY PR AWO
ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
Zamawiajcy nie przewiduje wymaga o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

XXVI. PODWYKONAWSTWO

1. Zamawiajacy nie dopuszcza miiwosci powierzenia zamowienia podwykonawcom.

XXVII. ZAE ACZNIKI

Formularz ofertowy zgtznik nr 1

Oswiadczenia zacznik nr 1a, 1b,

Wykaz wykonanych gtéwnych ustug szkoleniowychgzahik nr 2
Wykaz oso6b zalznik nr 3

Program szkolenia zgdznik nr 4

Preliminarz kosztéw szkolenia zagnik nr 5

Oswiadczenia zalcznik nr 6

Ogolne warunki umowy za¢znik nr 7

© 0 N o g b~ wWwDdhPRE

Anonimowa ankieta za¢znik nr 8

10. Wz6r listy obecnéci zakcznik nr 9

Specyfikacj zatwierdzit: DYREKTOR
Powiatowego Urzdu Pracy
Riekarach Slaskich
Krystyna Wygiok
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